SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO.
CAMPUS BARRA DO GARGAS
GABINETE DO DIRETOR

PORTARIA N.° 107, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2015

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — CAMPUS BARRA DO GARCAS, no uso de suas
atribuicoes legais, conferidas pela Portaria/Reitoria - IFMT n°. 1.956, de 20/08/2015,
publicada no D.0.U. de 24/08/2015,

RESOLVE:

| — Baixar normas de seguranga, patrimonial e acesso ao IFMT Campus Barra do
Gargas.

Il - As normas desta Portaria entrara em vigor a partir da data da publicagao.

11l - NORMAS DE SEGURANCA, PATRIMONIAL E ACESSO
AO IFMT CAMPUS BARRA DO GARCAS.

1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Estas normas visam ordenar e controlar a entrada e saida de pessoas e
veiculos ao Campus bem como trata sobre o uso e controle em geral do Patriménio.

1.1 — Acesso de pessoas ao Campus Barra do Gargas :

- O acesso de pessoas aos setores administrativos, s6 podera ser permitido
mediante a presenca no local de servidor do quadro permanente lotado nesse setor, caso nao
tenha nenhum servidor do quadro sé sera permitido acesso com autorizagdo dos Chefes do
DAP, DEN e ou Diretor Geral;

- O portao sera controlado pelos vigilantes para acesso e saida ao Campus nos
seguintes horarios :

Matutino as 6:00 horas abertura e 8:00 fechamento, sendo aberto para acesso
mediante controle de identificagdo com carteira de identidade.No caso de visitante, sera
direcionado 2 recepgdo de administragdo e ou ensino do Campus, no caso de alunos e
servidores a entrada direta desde que identificado caso a caso;

As 11:30 abertura dos portdes para saida de pessoas e entrada e saida de veiculos.
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Deve ser observado que alunos que necessitarem sair do Campus durante periodo
aulas antes do horario oficial, deverao ter autorizagao em ficha oficial do DEN, que devera
rem maos dos vigilantes e devolvido ao setor do DEN até o primeiro dia util subsequente;

- As 14:00 horas o portdo volta a ser fechado e reaberto as 17:00 horas, mantendo-
se as recomencacdes anteriores do turno matutino.

- As 19:10 o portao deveréd ser fechado e reaberto as 22:00 hpras, mantendo-se as
recomendacoes dos turnos.

- Aos sabados, exceto os letivos, e feriados, o portdo se mantera fechado, tendo
o Campus via autorizacdo dos Chefes do DEN e DAP ou do Diretor Geral ou do seu
eventual. O calendario escolar estara afixado no mural da salas dos vigilantes, com
s dias letivos do ano.

- Caso exista morador no Campus com Concessdo de uso de imovel funcional,
podera entrar € sair desde que identificado a qualquer dia ou hora, porém devera declarar
oficialmente se ha também alguém morando ou visitando a sua residéncia funcional para
Direcio Geral que emitira autorizacdo antecipada por escrito e que sera fixada na guarita da
vigilancia com antecedéncia, para ter autorizagdo de entrada e saida, seja de parentes ou
amigos.
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- Nas férias coletivas de docentes e alunos os portdées deverao ser abertos as 6:30
da manha e fechados as 8:00 horas, abertos as 11:00 horas e fechados as 12:00 horas, no
vespertino abertos as 13:00 e fechados em definitivos as 18:00 horas, para acesso direto com
nortdes fechados nos dias Uteis sé servidores identificados, outras pessoas terao que se
identificar em ficha padrao com identidade com foto e serem levadas as recepcionistas.

1.2- RESTRIGAO DE USO DAS CHAVES DOS PREDIOS DO CAMPUS BARRA
DO GARCAS PARA ACESSO E SAIDA;

-Nenhum servidor podera ter copia de chaves das portas dos prédios do Campus,

caso tenha alguma terd que entrega-la a Chefia do DAP, doravante todas as chaves deverao
ficar sob conirole exclusivo da vigilancia do Campus, que devera registrar em ficha padrdo a
entrada e
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56 servidores do quadro lotados no setor do Campus podera fazer uso de chaves
dos prédios, estara a disposicao da vigilancia listagem oficial e atualizada de todos os
servidores do Campus;

- Se extraviada qualquer chave devera ser ressarcido valor ao Campus dos servigos
de Chaveiro para confecgdo de copias e ou servigos outros necessarios;

- No caso dos laboratorios s6 os técnicos de laboratérios, coordenador e professores
da area de ensino poderdo pegar as chaves, ou com autorizagdo escrita de um deles deixadas
com a vigilancia em dias letivos previstos em calendario. Sera deixada junto aos \ngllantes a
listagem de todos os servidores da area que utilizam os laboratérios. . / > i
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saida das chaves com respectiva identificagdo do solicitante.
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1.2- DO PATRIMONIO :

- Nenhum patriménio pode ser removido do setor onde foi colocado tanto dentro do
Campus como também para fora dele sem autorizagdo do Chefe do Patriménio e desta Diregéo
Geral;

- Os computadores dos setores administrativos soé poderao ser utilizados pelos
servidores do quadro lotados em cada setor;

- Todo dano ao patriménio devera ser comunicado ao chefe do setor para as devidas
providéncias legais;

1.4- DOS VEICULOS :

- Os veiculos dos servidores do quadro, alunos e estagiarios para adentrarem ao
campus para estacionamento, deverao estar cadastrados junto ao Chefe de Patriménio do
Campus para controle de entrada, estacionamento e saida do Campus, a listagem do cadastro
devera ficar na posse dos vigilantes para identificagdo e controle de acesso e saida;

- Os veiculos de visitantes poderdo estacionar nos patios desde que registrada a
entrada via identificagdo do motorista e veiculo;

- Os Onibus e veiculos que s6 vierem trazer ou buscar alunos poderdo fazé-lo
quando do horéario de abertura e fechamento dos portGes no inicio e término dos turnos de
aulas, apos esse horario deverao ser registrados e identificados.

V- Clentifique-se e cumpra-se.
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" JOSDYR VILHAGRA
Diretor Geral “Pré Tempore”
Campus Barra do Gargas
Portaria n°.56 de 14/05/2009 - IFMT.



