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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® Este manual foi criado para que os
usuarios da Biblioteca satbam como
utilizar seu espaco tendo acesso a todos
os recursos disponiveis.




Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® Apresentacio:

® Esta Biblioteca foi criada para funcionar
como suporte informacional da Instituicao
promovendo e incentivando a leitura ¢ a
pesquisa;

®Este espago fornece suporte para os
usuarios. O acervo contém materiais tais
como: livros, dicionarios, periodicos, entre
outros. Ele ¢ contemplado por diversas
areas do conhecimento humano,
destinados a suprir as necessidades dos
cursos ofertados.

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)
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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

< QObjetivos:
® Dar apoio a pesquisa institucional;

® Organizar, tratar e disseminar informacdes
técnicas, cientificas e culturais;

® Realizar pesquisas de cunho técnico,
cientifico e cultural, quando de interesse da
instituicio;

® Disponibilizar recursos informacionais aos
cursos ofertados;

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)
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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® Servicos da biblioteca:

Consulta local;
Empréstimo domiciliar;
Empréstimo especial;

N X X

Visita orientada: O usuario devera
agendar este servico para que seja
executado pelo bibliotecario ou
auxiliar de biblioteca.

v" Atendimento  personalizado  de
orientagao bibliografica;

Pesquisas informatizadas;
Acesso a internet;

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)
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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

b Nao estao disponiveis para
empréstimo, ficando seu uso restrito a
Biblioteca, os materiais pertencentes a:

® Colecdo de Referéncia;

® Colecdo de Periodicos;
® Colecdo para Consulta Local;

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)




Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® Os livros com a fita vermelha sdo
Reservas, por tanto, ndo podem ser
emprestados. Esses livros servem para
consulta local, ou seja, apenas na
Biblioteca;




Biblioteca IFMT - Barra

do Garcas
- Horario de
funcionamento:

® De segunda-feira a sexta-feira: 07:00h
as 22:30h.

® A Biblioteca do Campus Barra do
Garcas nao funciona aos sabados.




Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

Os livros estao organizados em
estantes de aco em ordem numérica, da
esquerda para a direita, dispgstos na
vertical. T




Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® Como posso fazer empréstimo?




Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® PASSO 1: Nome do livro;
® PASSO 2: Documento com foto:

® PASSO 3: Sera realizado pelo atendente a
descricao do livro, nimero de matricula;
data de devolucao;

® PASSO 4: Assinatura do usudrio.
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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® PASSO 5: O aluno tem o direito de pegar
apenas 3 livros e o servidor apenas 4;

® PASSO 6: Apos o empréstimo o aluno
tem o prazo de 7 dias para a devolucao do
livro e o servidor 14 dias;

® PASSO 7: O atraso ou a ndo devolucdo
dos livros acarretara uma multa de 3 dias
de suspensao do servigcos de emprestimo,
o calculo dessa penalidade sera realizado
de acordo com a quantidade de livros ¢
dias de atraso;
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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

Renovacao

® A renovacgdo de empréstimo é permitida apenas uma
vez para qualquer categoria de usuario. E necessério
que a obra em questdo seja apresentada no ato da
renovacdo. O prazo para renovagdo ¢ equivalente ao
de um empréstimo normal, terminado este prazo, a
obra ficara nas dependéncias da Biblioteca a
disposicdo de outros usuarios pelo periodo de 48
horas. Apds este periodo, 0 mesmo usuario podera
efetuar novo empréstimo.

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)




Biblioteca IFMT - Barra
— do Garcas

® Havera reserva de livros na biblioteca, sd nos
casos de livros ja emprestados para outro
usudrio. Assim que o livro for reservado,
quem estiver com o livro ndo podera renova-
lo. Caso o livro ndo seja devolvido na data
certa, o usuario sera penalizado com multa de
trés dias de suspensdo dos servigos da
biblioteca.

® NAO haverd empréstimo domiciliar para o
corpo discente durante o periodo de FERIAS.
Todas as pendéncias com a Biblioteca
deverdo ser acertadas antes do final das aulas.

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)




Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

. Cuidados com o seu amigo livro!

® Ao emprestar o livro o aluno devera ter o
cuidado para:

<*Nao amassa-lo e/ou dobrar as folhas;
“* Nao derramar liquidos ou alimentos na obra;
“*Nao suja-lo;

“*N3ao escrever nele;

Esses cuidados sdo para que vocé tenha

»onsciéncia de que outras pessoas utilizarao

esses livros. O acervo do Instituto € para todos
os alunos.
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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

Deveres do Usuario

® Preservar o patrimonio da Biblioteca;

® Devolver o material emprestado dentro
do prazo determinado;

® Quando solicitado pela Biblioteca, o
usuario devera devolver o material
emprestado;

® Comparecer a Biblioteca sempre que
solicitado;

® Conservar e manter limpo o espaco da
Biblioteca;

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)
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Biblioteca IFMT - Barra
do Garcas

® No caso de atraso na devolucdo do
material bibliografico, cumprir os dias
previstos de suspensdao do direito ao
emprestimo domiciliar;

® Repor o titulo sob sua responsabilidade
em caso de extravio ou dano ao material
(rasuras, anotagoes, faltas de paginas ¢
etc);

® Frequentar a Biblioteca somente nos
horarios em que NAO ESTIVER EM
AULA, salvo em dias de consulta ao
acervo orientado pelo professor;

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)
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ACess0 aos
Computadores

® O uso dos Gefmputadores da

Biblioteca tem como objetivo
principal auxiliar no
desenvolvimento de pesquisas e
digitacao de trabalhos
académicos.

® Fica proibido jogos e bate papo
em redes sociais




Acesso a Internet

NAO SERA
PERMITIDO O
USsO DA

WINTERNET PARA
JRA(CESSO de sites
gm  materiais
pornograficos,
ou qualquer
outro site que
subverta oS
valores morais e
éticos da
instituicao.
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Uso da Biblioteca:

® Este local contém: Mesas para estudos,
armarios para guardar os materiais.
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® Atitudes que nao
devem ser tomadas no
espaco da Biblioteca.




As mesas
e cadeiras
servem
para uso
exclusivo
de estudos
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® Proibido falar ao celular:;

Regras para permanéncia
na Biblioteca




Regras para permanéncia
na Biblioteca

® Proibida a entrada e consumo de
alimentos dentro da Biblioteca;




Regras para perman
na Biblioteca

encila

® Apos a pesquisa deixe os livros so]
mesa...
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Regras para permanéncia
na Biblioteca

Para que o servidor da Biblioteca possa
recolhé-los ¢ guardérs;




Regras de
Permanéncia na

Biblioteca




Regras para permanéncia
na Biblioteca:

® Guardar as bolsas ¢ mochilas nos armarios
de guarda-volumes;
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Regras para permanéncia
na Biblioteca:

\ USO DO GUARDA VOLUMES:

® Sera permitido o uso de 01(um) armario para
cada usuario;

® O uso do guarda-volume sera individual e
intransferivel;

® Os usuarios devem ingressar na Biblioteca
apenas com cadernos € materiais necessarios
para consulta e/ou estudos;

® Bolsas, pastas, sacolas, mochilas malas e
ficharios deverao ser guardados no guarda-
volumes.




Regras para permanéncia na Biblioteca:

® Fale somente o necessario € em baixo
volume de voz;




Regras para permanéncia na
Biblioteca:

® Use o fone de ouvido em
celulares e notebooks:




Regras para permanéncia
na Biblioteca:

® Os livros do acervo da biblioteca so
poderdo  ser retirados  mediante
empreéstimos;




Do Desligamento do Uuéario

® Antes de efetivar o desligamento de alunos,
servidores ou estagiario remunerado, os setores
competentes obrigam-se lhe exigir declaracao
de “nada consta”, emitida pela Biblioteca.

® IMPORTANTE: Se por acaso o usuario for
transferido, mudar de Instituto e/ou Escola e
estiver em falta com a Biblioteca,ou seja, NAO
ter devolvido o material emprestado, a pessoa
sO podera sair com a devolu¢dao do mesmo.

(Regimento interno da Biblioteca, 2013)




Regras para permanéncia
na Biblioteca:

® Proibido no Ambiente da
Biblioteca e Laboratoério:

® Expressar comportamento
improéprio ao espaco da
biblioteca, tais como: caricias
ou beijos, ou sentar-se ou
deitar-se no colo do outro




OBSERVACAO

® Proibido a permanéncia de
CRIANCAS
desacompanhada no
ambiente do Laboratério de
pesquisa da Biblioteca .

®Fica expressamente
proibido 0 uso dos
computadores por

CRIANCAS para Jogos e
Brincadeiras no Ambiente
da Biblioteca.




Manual do usuario

® Emprestem os livros, debulhem-nos, sinta-os, pesquise-0s
¢ aprendam a:

Viajar pela leitura

“Viajar pela leitura
sem rumo, sem intencao.
Sé para viver a aventura
gue é ter um livro nas maos.
E uma pena que sé saiba disso
quem gosta de ler.
Experimente!

AsSim sem compromisso,
VOCé vai me entender.
Mergulhe de cabeca
na imaginacao!”



https://pensador.uol.com.br/autor/clarice_pacheco/
https://pensador.uol.com.br/autor/clarice_pacheco/

Manual do Usuarios

® Obrigada pela atencédo!
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