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Coordenagdo de Extensdo

OFICIO N2 9/2021 - BAG-EXT/BAG-DEN/BAG-DG/CBGARCA/RTR/IFMT

Barra do Gargas - MT, 11 de junho de 2021.

As (aos) Senhoras (es)
Docentes e coordenadores de cursos

IFMT campus Barra do Gargas

Assunto: Orientag¢des para elaboragdo de processo de estagio.

Prezadas (os),

Considerando a Instru¢do Normativa n2 007 de 22 de Julho de 2020 que dispde normatizagGes, em carater
excepcional, quanto a realiza¢do de Estagio Obrigatdrio e Nao Obrigatério, Atividades Praticas, Atividades de
Extensdo, exclusivamente na forma nao presencial, no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso - IFMT e objetivando apresentar orientagGes aos servidores e estudantes quanto a
execucdo das etapas para conclusdo do estagio supervisionado curricular obrigatério em periodo de pandemia da
covid-19, o campus Barra do Gargas, por meio desta coordenacdo, estabelece algumas orientacgdes:

O estagio supervisionado curricular obrigat ério dos cursos do IFMT campus Barra do Gargas nao podera ser
realizado no formato presencial até a vigéncia da Instru¢do Normativa n2 007 de 22 de julho de 2020;

Seguiremos a Instru¢do Normativa 007/2020 no que concerne a dar prioridade neste processo para os alunos
concluintes dos cursos do IFMT campus Barra do Gargas;

Segundo o artigo 42 do capitulo | da Instru¢do Normativa 007/2020, poderdo contar como atividades para a
conclusdo da carga horaria do estagio supervisionado curricular obrigatério, atividades praticas e de laboratérios
e atividades de extensdo, tais como:

l. projetos de extensdo;

Il. projetos de ensino;

lll. estagio supervisionado obrigatdrio, nos termos do artigo 92 da Lei n2 11.788/2008;
IV. monitorias;

V. atividades de iniciagdo cientifica;

VI. estagio ndo obrigatério;

VII. aulas demonstrativas;

VIIl. intervengdo pedagdgica;

IX. atividades de programas institucionais de formacao de professores (PID, PIBID e RP);

X. eventos cientificos — Congressos, Semindrios, Jornadas, entre outros.



Para elaboragdo de processo para a conclusdao do estagio os estudantes precisarao preencher os seguintes
documentos:

1. Plano de Estagio;
2. Relatdrio de Estagio;
3. Ficha de Avaliagao Final de Estagio;

O estudante devera baixar e preencher os documentos localizados no

site http://bag.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/coordenacao-de-estagios-e-egressos/ (anexos VI, X e XVIIl). Apds o
preenchimento dos documentos o discente devera envia-los para o professor orientador, que apontara as
corregoes necessarias para que, assim que esteja tudo correto, crie o formulario no SUAP seguindo os passos
abaixo:

a) Documentos > Documentos eletronicos > Tipo de Documento: Relatério de Atividades > Modelo: Relatério de
Estagio Supervisionado (BAG) > Copie e cole o arquivo do discente no documento eletronico Suap

b) Documentos > Documentos eletronicos > Tipo de Documento: Formulario > Modelo: Plano de Estagio(BAG) >
Copie e Cole o arquivo do discente no documento eletrénico Suap

c) Documentos > Documentos eletronicos > Tipo de Documento: Formulario > Modelo: Formulario de Avaliacao
Final de Estagio (BAG) > Copie e cole o arquivo do discente no documento eletrénico no Suap

O plano de estagio devera conter a descricdo dos certificados e respectivas cargas horarias apresentadas em
ordem cronoldgica e indicando a carga horaria total das atividades.

No relatério de estagio deverdo estar anexos todos os documentos comprobatdrios das atividades utilizadas para
fim de aproveitamento de carga horéria para estagio e a Instru¢do Normativa 007/2020 deverd ser citada na
construcdo de escrita do mesmo.

Ap0s a criagao dos documentos, o professor orientador devera assinar e solicitar a assinatura do estudante,
ambas eletronicamente pelo SUAP.

Ap0s professor orientador e orientando assinarem e finalizarem os documentos, deverao abrir um deles e clicar
em “criar processo” para, em seguida, adicionar os demais documentos internos e externos.

Por fim, deverdao encaminhar o processo para coordenacgdo de extensao com despacho constando: nome
completo do aluno; curso; data de inicio e término do estagio e nome do professor orientador.

Recomendo ainda que docentes, orientadores de estagio e coordenadores de curso, orientem os discentes quanto
a Instrugdo Normativa 007/2020, quanto ao conteudo deste oficio e também quanto a sugestdo e orientagdo de
possiveis cursos em suas respectivas areas a fim de cumprir a carga hordria de estagio neste periodo de atividades
presenciais suspensas.

Atenciosamente,

Ana Paula Vasconcelos da Silva
Coordenadora de Extensdo
Portaria n° 818 de 23 de abril de 2021



Documento assinado eletronicamente por:

= Ana Paula Vasconcelos da Silva, COORDENADOR - FG0002 - BAG-EXT, em 11/06/2021 10:11:54.
= Gleiner Rogerys Marques de Queiroz, CHEFE - CD0004 - BAG-DEN, em 11/06/2021 10:14:00.

= Renata Francisca Ferreira Lopes, DIRETOR - CD0002 - BAG-DG, em 11/06/2021 10:46:19.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 11/06/2021. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 194016
Codigo de Autenticagdo: 1251e4a8d0

Estrada de acesso a BR-158, Radial José Mauricio Zampa, s/n, None, BARRA DO GARCAS / MT, CEP 78607-899
Telefone: (66) 3402-0100

Ao responder este oficio, favor indicar expressamente o OFiCIO N2 9/2021 - BAG-EXT/BAG-DEN/BAG-DG/CBGARCA/RTR/IFMT.



	Documento assinado eletronicamente por:

