Ministério da Educacgéao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

PORTARIA 121/2022 - BAG-GAB/BAG-DG/CBGARCA/RTR/IFMT, de 3 de novembro de 2022

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO - Campus Barra do Gargas, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria n? 738, de
19/04/2021, publicada no D.O.U. de 20/04/2021;

RESOLVE:
I - Aprovar o Regulamento de uso da sala do Nucleo Incubador Dinamica, conforme abaixo.
Il - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

lll - Cientifiquem-se e cumpram-se

Renata Francisca Ferreira Lopes
Diretora-Geral

IFMT - Campus Barra do Gargas

Portaria n° 738, de 19/04/2021

Regulamento de uso da sala do Nucleo Incubador Dinamica

Este regulamento normatiza o uso da sala do Nucleo Incubador Dindmica da Ativa Incubadora de Empresas,
enquanto um espago publico destinado a comunidade escolar do IFMT - Campus Barra do Gargas.

Titulo 1 - Do regulamento

Art. 1° - O presente documento contém as normas que regem e orientam as condi¢des de utilizagao da sala
onde esta instalado o Nucleo Incubador Dinamica.

Art. 2° - Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios do Nucleo Incubador Dindmica.

Titulo 2 - Da gestéo da sala do Nucleo Incubador Dindmica

Art. 3° - A gestdo do espago compartilhado referente a sala do Nucleo Incubador Dinamica é gerido pela
Gestéo Local do nucleo.

Art. 4° - Sao considerados usuarios dos laboratérios todos os membros da comunidade escolar do Campus
Barra do Gargas, classificados da seguinte forma:

| - pré-incubados e incubados;

Il - membros da Comissdo Técnica;

Il - coordenadores de projetos de pesquisa e extensao;

IV - demais servidores do IFMT-Campus Barra do Gargas.



Art. 5° - A solicitagdo do uso do espago do Nucleo Incubador Dindmica devera ocorrer com antecedéncia
minima de quarenta e oito (48) horas.

Paragrafo 1 - As reservas efetuadas em periodo inferior a quarenta e oito (48) horas néo terdo garantia de
aprovagao.

Paragrafo 2 - A reserva do espago devera ser realizada via Suap > Administragdo > Reservas de Salas >
Solicitagdes de Reserva, conforme os critérios estabelecidos neste regulamento para cada finalidade e tipo de
usuario.

Paragrafo 3 - Em caso de espago vago, ele podera ser utilizado a qualquer momento, respeitando as boas
praticas e proibigdes deste regulamento.

Paragrafo 4 - Exclusivamente nos casos em que o servidor ndo tenha acesso ao Suap, a solicitagdo de reserva
devera ser enviada ao e-mail ativa.bag@ifmt.edu.br, o (in)deferimento sera informado ao e-mail de origem da
solicitagédo e a sala sera reservada no Suap pelo Gestor Local do nucleo.

Paragrafo 5 - As reservas seréo analisadas pela Gestédo Local via Suap, considerando as atividades que serdo
desenvolvidas, o objetivo da reserva, bem como, a capacidade de suporte da sala em relagdo ao nimero de
participantes.

Art. 6° - As atividades desenvolvidas nesta sala contar&o, obrigatoriamente, com a presenca de, pelo menos,
um responsavel, sendo professor, técnico, bolsista ou estagiario.

Paragrafo 1 - O responsavel devera ser a pessoa que fez a reserva da sala no Suap e quem fez a retirada de
chave no setor de controle.

Paragrafo 2 - Caso a reserva seja feita em nome de terceiro, deve-se identifica-lo como responsavel na
descrigdo da reserva.

Paragrafo 3 - Se a reserva for solicitada por um bolsista ou estagiario, ela devera estar sob responsabilidade de
um servidor.

Paragrafo 4 - O responsavel respondera por quaisquer eventualidades ocorridas no periodo em que ele e/ou
sua equipe estiver utilizando a sala.

Art. 7° - A Gestao Local ndo se responsabiliza por quaisquer itens deixados ou esquecidos na sala do nucleo.

Titulo 3 - Das boas praticas, proibicoes e penalidades
Capitulo | - Das boas praticas

Art. 8° - As boas praticas sao aquelas que todos os usuarios devem priorizar para otimizar o uso do espago,
bem como, preservar a sua qualidade na condigao de utilizagao para os demais usuarios.

Art. 9° - Cada usuario é responsavel pelos equipamentos e materiais da sala no periodo em que estiver
fazendo uso, bem como, em manter o espago organizado e limpo.

Art. 10° - Espera-se de todo usuario em utilizagdo da sala o cumprimento as normas institucionais, bem como
deste regulamento, observando ainda os valores de bom-senso geral, favorecendo assim a coletividade.

Art 11° - As boas praticas séo:

| - Respeitar todas as pessoas e manter a boa convivéncia;

Il - Armazenar os equipamentos e materiais nos locais apropriados ao final de cada utilizagao;

Il - Desligar equipamentos ao final de cada utilizagéo, antes de armazena-los;

IV - Comunicar, imediatamente, quaisquer problemas e ocorréncias observadas com os equipamento ou
materiais da sala aos membros da gestdo local do nucleo;

V - Organizar o espago apds 0 uso;

VI - Zelar pela boa utilizagdo de todos os itens da sala, bem como, de sua infraestrutura, incluindo,
computadores, cadeiras, mesas, porta, quadros, janelas, paredes, dentre outros;

VII - Buscar informagdes de como utilizar o espaco junto a gestéo local do nucleo;

VIII - Reservar a sala com antecedéncia e respeitando as normas aqui estabelecidas.

Art. 12° - A falta de informagao e desconhecimento deste regulamento nao é justificativa para a utilizagdo
indevida dos equipamentos, materiais e do espago em questéo.



Capitulo Il - Das proibigoes

Art. 13° - E expressamente proibido nesta sala:

| - Utilizar equipamentos que n&o esteja habilitado ou autorizado para tal por seu responsavel patrimonial;
Il - Alterar a configuragdo ou layout da sala;

Il - Abrir, desmontar, consertar e reconfigurar qualquer equipamento;

IV - Danificar equipamentos;

V - Retirar equipamentos ou patrimdnios sem autorizagéo de seu responsavel patrimonial;

VI - Acessar/utilizar jogos, paginas ilicitas ou imorais ou com conteudo pornografico;

VII - Fumar, consumir alimentos e/ou bebida alcéolica;

VIII - Utilizar os equipamentos para quaisquer finalidades incompativeis com as atividades da Incubadora e de
seus projetos;

IX - Desorganizar a sala;

X - Publicar ou enviar produtos de trabalho de outras pessoas, violando os direitos autorais;

XI - Desrespeitar, agredir verbalmente e fisicamente outras pessoas e usar vocabulario de baixo caldo.

Capitulo Il - Das penalidades

Art. 14° - Os usuarios que praticarem qualquer agao de desrespeito as pessoas e ao bom convivio de todos
estardo sujeitas as penalidades do Regulamento Disciplinar Discente (https://tinyurl.com/yc5exnm6), ao Cddigo
de Etica do IFMT (https://tinyurl.com/2w9h6y4v), e demais normas da Gestdo Publica vigente.

Art. 15° - Atos que resultem em danos aos Nucleo Incubador Dindmica estar&o sujeitos as seguintes sangdes:
| - Suspenséo temporaria e/ou permanente do direito de uso dos Nucleo Incubador Dinamica;

Il - Reposigéo dos equipamentos danificados ou retirados;

Il - Sangdes disciplinares previstas nas regulamentagées internas do IFMT.

Art. 16° - Cabe a Gestao Local do nucleo deliberar sobre a sangcao mais adequada a cada tipo de infracao.

Art. 17° - Nos casos apropriados, a Gestéo Local devera informar a Diregdo do Campus os casos em que seja
necessaria a abertura de sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar.

Titulo 4 - Do uso pelos membros da Comunidade Escolar do IFMT - Campus Barra do
Gargas

Capitulo 1 - Do uso pelos pré-incubados e incubados

Art. 18° - Os participantes da pré-incubacgéo e incubagdo possuem prioridades no uso da sala do nucleo para
suas atividades listadas no plano de ac&o para o desenvolvimento de seus projetos de inovacao e
empreendedorismo.

Paragrafo unico - O uso da sala pelos pré-incubados e incubados devera ocorrer de segunda a sexta, durante o
horario de atendimento do Gabinete do IFMT - Campus Barra do Gargas (das 7h30 as 12h30 e de 13h30 as
16h30).

Art. 19° - O agendamento da sala sera realizado pela Gestao Local do nucleo, conforme o plano de trabalho de
cada equipe pré-incubada e incubada, respeitando a disponibilidade de horarios, datas e capacidade de suporte
da sala.

Art. 20°. As equipes de pré-incubacgéo e incubagéo poderao utilizar os equipamentos e materiais disponiveis na
sala, conforme seu plano de trabalho, desde que respeitadas as boas praticas e as proibigdes constantes neste
regulamento.

Art. 21° - O uso da sala, dos equipamentos e dos materiais devera ser voltado exclusivamente para as
atividades de pré-incubagéo e incubacgéo.

Art. 22° - Os equipamentos relacionados as refeicdes poderdo ser utilizados para aquecer e armazenar
alimentos e bebidas, exclusivamente, por parte dos membros das equipes de pré-incubagéo e incubagéo.

Art. 23° - O consumo de lanches e refeigdes devera ocorrer fora da sala do nucleo, sendo recomendado o
refeitdrio localizado no patio ou os diversos pergolados distribuidos pelo campus.



Capitulo 2 - Do uso da sala pela Comissao Técnica

Art. 24° - A comisséao técnica podera utilizar a sala do nucleo para quaisquer atividades ligadas ao nucleo
incubador e atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 25° - No agendamento devem constar as atividades que serao realizadas, o objetivo da reserva, bem
como, o numero de participantes.

Art. 26° - Os membros da comissao técnica poderao utilizar os equipamentos e materiais disponiveis na sala,
desde que respeitadas as boas praticas e as proibigdes constantes neste regulamento.

Capitulo 3 - Do uso da sala por coordenadores de projetos

Art. 27° - Coordenadores de projetos de ensino, pesquisa e extensao poderéo utilizar a sala do nucleo desde
que formalize a parceria de apoio do nucleo ao determinado projeto.

Art. 28° - As atividades a serem realizadas na sala do nucleo compreendem reunibes, pesquisa, planejamento,
estudo e orientagoes.

Art. 29° - No agendamento devem constar as atividades que serdo realizadas, o objetivo da reserva, bem
como, o numero de participantes.

Art. 30° - Os coordenadores de projetos poderao utilizar a sala, desde que respeitadas as boas praticas e as
proibicdes constantes neste regulamento.

Art. 31° - Considerando o apoio do nucleo ao projeto, futuras publicagdes terdo que inserir na segao de
agradecimentos a seguinte frase “Projeto apoiado pelo Nucleo Incubador Dindmica da Ativa Incubadora de
Empresas do IFMT”, bem como, deverdo constar a logomarca da Ativa em materiais graficos do projeto
enquanto instituicdo de apoio.

Capitulo 4 - Do uso da sala por demais servidores do campus

Art. 32° - Os demais servidores, efetivos ou contratados, poderao utilizar a sala do nucleo para as atividades de
reunido desde que observadas as boas praticas e proibigbes constantes neste edital.

Art. 33° - No agendamento devem constar as atividades que seréo realizadas, o objetivo da reserva, bem
como, o0 numero de participantes.

Titulo 5 - Disposigoes finais

Art. 34° - O presente documento entra em vigor na data de sua assinatura e deve ser observado por qualquer
pessoa que fizer utilizagdo do espago compartilhado.

Art. 35° - Os casos omissos e particularidades ndo contempladas neste regulamento deverao ser
encaminhados ao e-mail do nucleo: ativa.bag@ifmt.edu.br para posterior deliberagdo pela Gestao Local do
nucleo.
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