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Apresentacao

Este manual visa orientar as agdes dos servidores do IFMT Campi Barra do Gargas responsa-
veis pelo Departamento de Pesquisa e Extens@o e tem como objetivos informar, ordenar e faci-

litar os procedimentos das atividades do Setor.

Cabe a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacao planejar, coordenar, fomentar e acompanha as ati-
vidades e politicas de Pesquisa, P6s-Graduagdo e Inovacdo Tecnoldgica integradas ao ensino e
a extensdo, bem como promove a¢des de intercambio com instituicdes e empresas na area de

fomento a pesquisa, ciéncia, tecnologia e inovagdo tecnologica.

Cabe a Pro-Reitoria de Extensdo do IFMT planejar, coordenar, fomentar e acompanhar as ati-
vidades e politicas de extensdo e relagdes com a sociedade, articuladas ao ensino e a pesquisa,
junto aos diversos segmentos sociais.

As agoes de extensdo, portanto, constituem um processo educativo, cultural e cientifico que ar-
ticula o ensino e a pesquisa de forma indissociavel, para viabilizar a relag@o transformadora

entre o Instituto Federal de Mato Grosso e a sociedade.
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1-Das atribuicées da Pesquisa

A Pesquisa visa a produgao de conhecimento cientifico e tecnoldgico que reverta em
beneficio da comunidade e, a0 mesmo tempo, propicie a formagao de novos pesquisadores e a

melhoria da qualidade de ensino da instituicdo e da sociedade.
Compete a Coordenagao de Pesquisa:
» Fomentar as atividades de pesquisa na instituig¢ao;
» Propor medidas que favorecam a expansao da pesquisa no ambito do [FMT;

» Acompanhar o desenvolvimento dos projetos, através de relatoérios mensais dos bolsis-

tas, relatorios parciais, relatorios finais e prestagao de contas, conforme edital;
» Formular editais de pesquisa interno, em conjunto com uma comissao designada;
» Receber documentos relativos a projetos de pesquisa;

» Montar processos observando as normas de formalizacdo conforme portaria MEC n

1.042/2012 e Resolugdo CONSUP/IFMT n 94/2014;

» Cumprir e fazer cumprir as determinagdes regimentais, normas internas ¢ deliberagdes

dos o6rgaos de administragao superior;
» Aplicar as medidas disciplinares no ambito de sua competéncia;

> Entre outras atribuigdes.
2-Das atribuicoes da Extensao

A extensao € o processo educativo, cultural, politico, social, cientifico e tecnologico

que promove a interagdo dialogica e transformadora entre as instituigdes e a sociedade.

Como pratica educativa, a extensao interliga o ensino e a pesquisa com a demanda da

populacdo, consolida a formacgao de um profissional cidaddo e se credencia junto a sociedade



como espaco de producdo de conhecimento significativo para a superagdo das desigual-

dades sociais existentes na regiao.

Compete a Coordenacdo de Extensao:

>

Acompanhar o desenvolvimento dos projetos de extensao, através de relatorios men-
sais dos bolsistas, relatorios parciais, relatorios finais e prestacao de contas, conforme

edital;

Formular editais de extensao interno, em conjunto com uma comissao designada;

Receber documentos relativos a projetos de extensao;

Montar processos observando as normas de formalizagdo conforme portaria MEC n

1.042/2012 e Resolugao CONSUP/IFMT n 94/2014;

Cumprir e fazer cumprir as determinagdes regimentais, normas internas e deliberagdes

dos orgdos de administragdo superior;

Aplicar as medidas disciplinares no ambito de sua competéncia,

Desenvolver atividades de acordo com os principios e finalidades da educagao profis-
sional e tecnologica, em articulagdo com o mundo do trabalho e os segmentos sociais,
dando énfase a produgao, ao desenvolvimento e difusdo de conhecimentos cientificos

e tecnoldgicos;

Estimular e apoiar processos educativos que levam a geracao de trabalho e renda e a
emancipa¢do do cidaddo na perspectiva do desenvolvimento socioecondmico local e

regional;

> Implementar agdes de extensdo, em articulagdo com o ensino € a pesquisa, no

ambito do IFMT;



3-Dos projetos de pesquisa

Projeto de pesquisa € a investigagdo com inicio e final definidos, fundamentada em
objetivos especificos, visando a obtencao de resultados, de causa e efeito ou colocagdo de fato

novo em evidéncia.

Para desenvolver projetos com responsabilidade, estes devem passar pelo comité de

ética quando as pesquisas envolverem seres humanos.

O Comité de Etica é responsavel pela avaliagdo e acompanhamento dos aspectos éti-
cos de todas as pesquisas envolvendo seres humanos. Este papel esta bem estabelecido nas di-
versas diretrizes éticas internacionais (Declaragdo de Helsinque, Diretrizes Internacionais para
Pesquisas Biomédicas envolvendo Seres Humanos- CIOMS) e Brasileiras (Res. CNS no.
466/2012 e complementares), diretrizes essas que ressaltam a necessidade de revisdo ética e
cientifica das pesquisas envolvendo seres humanos, visando a salvaguardar a dignidade, os di-

reitos, a seguranga e o bem-estar do sujeito da pesquisa.

Os projetos de pesquisa desenvolvidos no IFMT podem ser de pesquisa ciéntifica ou
Tecnologica, aprovados em editais de fomento externo ou interno, devem seguir o modelo dis-
ponibilizado pela PROPES, conforme anexo I. Podem também serem desenvolvidos sem
aprovacao em edital. desde que estejam registrados na Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagao —

PROPES, solicitado em formulario especifico.

Todos os projetos independente de aprovagao em edital, o coordenador devera seguir
as normas estabelecidas, com entrega de Relatdrio mensal quando houver bolsista, Relatorio
Parcial, Relatorio Final e Prestacao de Contas para aqueles aprovados em edital que recebe-
ram Auxilio Financeiro ao Pesquisador, conforme Resolugdo CONSUP 051, de 28 de Setem-
bro de 2012 e o regulamento do PROIC- Programa Institucional de Iniciagdo Cientifica, apro-
vado pela resolugado CONSUP 003, de 10 de maio de 2011, para que ao término do projeto

nao seja surpreendido com o indeferimento de sua prestacdo de contas.
3.1 Pesquisa Ciéntifica, modalidades e valor de bolsas.

A pesquisa seja ela basica ou aplicada, visa o conhecer cientificamente, por esta razao

precisa ser sistematica, metddica e, acima de tudo, critica. Os resultados da pesquisa cientifica



precisam ser divulgados por meio de publicagdes em periodicos especializados, livros ou in-

ternet e discutidos e julgados por seus pares.

Mede-se o produto da pesquisa cientifica pela sua real contribui¢do para o avango do

conhecimento humano.

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagao, através de parcerias com Agéncias externas
contribui para o desenvolvimento da Iniciagdo Cientifica no [IFMT. Segue abaixo descri¢ao

das modalidades de bolsas fornecidas de Agéncias externas.

BOLSA CNPq — Aprovado pela Resolugdo Normativa N°017/2006

CNPq - PIBIC EM - Bolsas de Iniciacdo Cientifica concedida para alunos do ensino
médio/técnico; Valor da bolsa: R$ 100,00

CNPQ- PIBIC — Bolsas de Iniciacao Cientifica concedido para alunos do ensino superior
Valor da bolsa: R$ 400,00

CNPq-PIBITI — Bolsas de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica Valor da bolsa: R$ 400,00
BOLSA FAPEMAT - Aprovado pela Resolugdao N°02, de julho de 2006 e Termo de
Cooperagao 003/2014. Bolsas de Iniciagdo Cientifica concedido para alunos do ensino

superior Valor da bolsa: R$ 450,00

3.2 Programas Institucionais do IFMT

Programa Institucional de Iniciag@o Cientifica - Foi aprovado pela resolugdo CONSUP

N° 003 de Maio de 2011 e resolugdao N° 050 de 28 de setembro de 2012.

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo, através do PROIC — Programa Institucional de
Iniciagdo Cientifica concede recursos financeiros e bolsas para o fomento e implantagdo de
projetos. Com isso, vem contribuindo para a formacdo de recursos humanos e o
desenvolvimento institucional da pesquisa. Segue abaixo descricdo das modalidades de bolsas
fornecidas pelo IFMT.

PROIC - Técnico - Modalidade concedida aos alunos de ensino médio
Valor da bolsa: R$ 250,00
PROIC - Graduacio — Modalidade concedida aos alunos do ensino superior

Valor da bolsa: R$ 400,00



3.3 Bolsa produtividade
Destinada aos pesquisadores que se destaquem entre seus pares, valorizando sua
producgdo cientifica segundo critérios normativos, estabelecidos pelo CNPq, e especificos,

pelos Comités de Assessoramento (CAs) do CNPq.
3.4 Pesquisa Tecnoldgica

A pesquisa tecnoldgica tem como objetivo alcangar a inovagdo em produto ou proces-
so, frente a uma demanda ou necessidade preestabelecida. Na pesquisa tecnoldgica o resulta-
do a ser medido ¢ a solugdo concreta do problema proposto, representado por um novo pro-

duto ou um novo processo e sua aceitagao pelo mercado produtor/consumidor.

O Nucleo de Inovagdo Tecnologica no IFMT, iniciou suas atividades no Instituto Fede-
ral de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso em 22 de outubro de 2008, criado a
partir da necessidade de se gerir as politicas de protegao intelectual, através do assessoramen-
to a pesquisadores, inventores independentes, empresas e sociedade no dmbito do Instituto Fe-
deral de Mato Grosso; e de gestdo da politica de inovagdo tecnoldgica nos diversos campi do
IFMT, no intuito de incentivar, proteger e registrar novas tecnologias desenvolvidas pelos pes-
quisadores. Visando integra-lo com a comunidade e contribuir para o desenvolvimento tecno-

logico e social do pais.

Com a finalidade de criar, pesquisar ¢ desenvolver novas tecnologias, dar apoio as
acdes que tenham por fundamento a inovagao tecnoldgica em todos os segmentos da ciéncia e
da tecnologia, intermediar a transferéncia de tecnologia; promover a cooperacdo técnico-
cientifica entre o [FMT e a comunidade, de maneira geral; efetuar assessoria em programas de
informatizacdo e, através dos programas de capacitacdo de recursos humanos e
desenvolvimento tecnoldgico, promover e participar de programas para esses fins.

E o 6rgdo executivo que planeja, coordena, fomenta e acompanha as atividades e
politicas de pesquisa, bem como promove agdes de intercAmbio com instituigdes e empresas
na area de fomento a pesquisa, ciéncia e tecnologia e inovacao tecnologica. E deve atuar
como um agente catalisador do desenvolvimento tecnologico e industrial no estado de Mato
Grosso, através da transferéncia de tecnologia entre ICT’s e Empresas, bem como buscar

proporcionar e garantir a capacitacdo de recursos humanos de qualidade.



3.5 Linhas de Pesquisa

Representam temas aglutinadores de estudos cientificos e/ou tecnologicos, que se fun-
damentam em tradi¢do investigativa, de onde se originam projetos cujos resultados guardam

relagdes entre si (CNPq).

3.6 Grupos de Pesquisa

Grupo de Pesquisa ¢ a denominagao atribuida ao grupo de pesquisadores e estudantes
organizados em torno de um objetivo comum de interesse na pesquisa e tem por finalidade a
geracdo continua de conhecimento e se organizam em torno de uma ou mais linhas de

pesquisa de uma area do conhecimento.

Grupos de Pesquisa sdo as unidades basicas para o planejamento ¢ o acompanhamento
das atividades de pesquisa no IFMT e definem-se por abrangerem linhas de pesquisa definidas
no interior de uma area de conhecimento.

Os Grupos de Pesquisa sdo cadastrados no Diretdério de Grupos de Pesquisa do CNPq,
enquadrados em uma area ¢ em uma grande area do conhecimento fornecendo informagdes
essenciais tanto para o desenvolvimento da pesquisa como para a articulagdo de cursos de
pos-graduacao.

O Diretorio dos Grupos de Pesquisa tem como uma das suas principais finalidades a
possibilidade de ser utilizada pela comunidade cientifica para identificar os grupos por tema
de trabalho.

O IFMT regulamentou a criacdo, institucionalizacdo e supervisdo dos Grupos de

Pesquisa através da Resolugdo CONSUP/IFMT n° 103, de 07 de dezembro de 2015.

3.7 Como criar um Grupos de Pesquisa

Antes de iniciar a criagao de um Grupo de Pesquisa, o pesquisador e/ou grupo de
pesquisadores dever ler o regulamento de Criagdo, Institucionalizagdo e Supervisao dos
Grupos de Pesquisa do IFMT, aprovado pela Resolugdo CONSUP/IFMT n° 103, de
07/12/2015. Para iniciar a criagdo de um grupo devem ser atendidos os requisitos da
Resolugao. Atendidos os requisitos e decididos a constituir um Grupo de Pesquisa, os

interessados podem iniciar a formagao, seguindo os seguintes passos:
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1. Reunir os interessados para elaborar a proposta do Grupo, escolher o lider, vice-lider, nome
do grupo, linhas de pesquisa, atividades dos préximos 12 meses, etc;

2. Preencher o formulério de solicitacdo de criagdo do Grupo e encaminhar ao Dirigente de
Pesquisa do Campus; vide modelo Anexo 2.

3. O Dirigente de Pesquisa do Campus fard a analise da solicitagdo e se o parecer for
favoravel encaminharé a proposta a PROPES.

4. A PROPES faré o cadastro do lider no “Diretério Grupo de Pesquisa” do CNPq e informa o
mesmo para iniciar o preenchimento do grupo na plataforma. O Grupo adquire o status de
“Grupo em Preenchimento”. Apenas o lider tem acesso para o preenchimento.

5. Concluido o preenchimento, o lider informa a PROPES para que o Grupo seja
“Certificado”. O Grupo adquire o status de “Aguardando Certificacdo”. Estando a proposta
preenchida conforme informado no formulario apresentado, a PROPES fara a Certificagdo e o
Grupo adquire o status de “Grupo Certificado”.

6. O lider deve atualizar o grupo constantemente. Ap6s 12 meses sem atualizagcdo o grupo ¢
enquadrado no status “Grupo Nao Atualizado”. Mais 12 meses sem atualizagdo € o grupo

podera ser automaticamente excluido da plataforma do CNPq.

4-Dos projetos de Extensao

Os projetos de Extensdo sdo uma agao processual e continua de carater educativo, so-
cial, cultural, desportivo, cientifico ou tecnologico, com metas especificas a curto e médio
prazo, necessariamente envolvendo a comunidade externa para a produgdo de conhecimentos,

técnicas e tecnologias, visando atendimento a demandas sociais.

A extensdo implica, na realidade, em estender-se, em levar algo a algum lugar ou até
alguém, numa ponte ou uma via de mao dupla que interliga o mundo académico as praticas
cotidianas das comunidades adjacentes ou distantes. Por essa via, o Instituto leva conhecimen-
tos e/ou assisténcia a comunidade e recebe dela influxos positivos como retroalimentagdo, tais
como suas reais necessidades, seus anseios, aspiragdes e, assim, também aprendendo com o
saber dessas populagoes.

Por meio da extensdo, o Instituto influencia e também ¢ influenciado pela comunidade,

possibilitando a troca de valores com o meio em que esta inserido. Nessa interagdo almeja-se
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a constru¢do de um conhecimento tenaz, como ferramenta promotora do desenvolvimento lo-

cal e melhoria da qualidade de vida das populacdes.
5-Submissao e registro das Acoes de Extensio

Para a submissdao de uma A¢ao de Extensdo, sendo o proponente servidor, deverao se-

guir cumpridos os seguintes procedimentos:

1) O servidor formulara a proposta de extensdo e apresentara ao Setor de Extensdao do Cam-
pus, para analise documental, classificacao e identificagdo com as areas temadticas e linhas de
extensdo. A proposta devera estar em formulario especifico para o tipo de acdo: projeto, even-
to, prestacao de servico, disponivel em anexo ou na “home page” do IFMT na aba Extensao

>Formularios;

2) O Setor de Extensdo do Campus fard analise documental, classificagdo e identificagdo com
as areas tematicas e linhas de extensdo. Se a proposta estiver em conformidade com os itens
analisados, o Setor de Extensdo encaminhara para a avaliagdo do Comité Avaliador do Cam-

pus;

3)O Comité Avaliador do Campus devera ser composto por membros do Ensino, Pesquisa e
Extensdo. Se a proposta for aceita com ressalva, devera ser devolvida ao proponente para os
ajustes recomendados pelo Setor de Extensdo, obedecendo-se aos prazos estabelecidos para

nova analise. Se aprovada, segue o procedimento de encaminhamento ao comité.

Nos casos de ndo aceitacao da proposta, a mesma devera ser devolvida ao proponente, com

justificativa da negacao;
4) Apds avaliagdo pelo comité avaliador do campus, a proposta resultard em:

a) Recomendada: Nesse caso, a proposta sera devolvida ao Setor de Extensdo que a encami-

nhara a Dire¢do-Geral do Campus, para deferimento ou ndo da proposta;

b) Recomendada com ressalva: setor de extensdo devera devolver a proposta ao proponente
para os ajustes, obedecendo-se aos prazos estabelecidos para nova avaliagdo do comité e, se
for recomendada, segue o procedimento de encaminhamento a Direcao-Geral do Campus,

para deferimento ou nao da proposta;
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¢) Nao recomendada: As propostas ndo recomendadas serdo encaminhadas ao Setor de Exten-

sao do campus para devolugao aos proponentes, informando da inviabilidade de sua execucao;
Ap6s o deferimento ou ndo pela Direcao-Geral, a proposta resultara em:

a) Deferida: A Direcdo-Geral encaminharé o processo completo ao Setor de Extensao, para
prosseguimento dos tramites até a execugdo. O Setor de Extensdo comunicara o proponente
sobre a execugdo, acompanhara o processo e desenvolvimento e encaminhard uma cépia do
processo a PROEX, para conhecimento e cadastro. Havendo a publicacdo de edital de chama-
da pela PROEX, o proponente podera fazer a submissao da proposta ja deferida, ajustando-a

as condigdes ali estabelecidas;

b) Nao deferida: A Dire¢ao-Geral encaminhara o processo completo ao Setor de Extensao,

que informara ao proponente sobre a ndo execucao da proposta.

c) As propostas de atividades encaminhadas por discentes, além de seguir os mesmos passos
dos servidores, deverao ter, a convite e de sua escolha, um professor coordenador que se res-

ponsabilizara pela execugdo e pelos tramites legais da documentagao.

d) Em caso de proposta para edital especifico, a mesma devera ser submetida de acordo com

as normas do edital de publicagao.

e) As atividades de extensdo encaminhadas por professores temporarios devem prever prazo

de execucao total dentro do periodo de atuagdo na instituigao.

f) E de responsabilidade do Setor de Extensio do Campus o arquivo e guarda dos documentos
das acoes de extensdo. A proposta original das agdes devera ser arquivada em arquivo proprio
do Setor de Extensdo do Campus, devendo ser encaminhado a Pro-Reitoria de Extensao ape-

nas uma copia digital.
5.1 Registro das Acdes de Extensiao

O registro das A¢des de Extensao somente ocorrerd apos o deferimento da proposta
pelo Diretor-Geral do Campus, devendo ser realizado pelo Setor de Extensao. Esse registro ¢

a fonte utilizada para quantificar e qualificar as agdes extensionistas no Instituto.
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Diante disso, torna-se imprescindivel que as informagdes relativas as A¢des de Exten-
sao sejam registradas conforme orientagdes da PROEX. As A¢des de Extensdo aprovadas em
edital de Publicagdao da PROEX sdo cadastradas automaticamente no banco de projetos da

Extensao.
5.2 Acompanhamento das Acdes de Extensao e Relatorio

Cabe ao Setor de Extensdo acompanhar o desenvolvimento das A¢des de Extensao,

orientando os coordenadores das mesmas, bem como auxiliar, se possivel, na sua execucao.

Ao final de cada agdo de extensdo, caberd ao Coordenador da acdo apresentar Relato-
rio Completo de seu desenvolvimento ao Setor de Extensdo do Campus, devendo ser encami-
nhado para Pro-Reitoria de Extensdo no prazo de at¢ 30 dias apods o término da atividade. No
caso de propostas com duracdo superior a trés meses, recomenda-se a solicitagdo de relatorios

parciais das atividades, tendo em vista um melhor acompanhamento.

5.3-Projeto de extensiao voluntario

Os projetos de extensdo de carater voluntario, isto €, aqueles que sdo realizados sem o
recebimento de bolsa e em beneficio da comunidade, deverdo ser cadastrados, conforme
modelo anexo, junto a Coordenacdo de Extensdo do Campus, para posterior envio e registro
na Pro-Reitoria de Extensao.
5.4-Relatorio mensal e final de atividades de projeto de extensao

Conforme estabelecido em edital, ¢ atribuicdo do coordenador do projeto elaborar e
encaminhar relatorios mensais a Coordenagdo de Extensao do Campus, em conjunto com o
estudante bolsista e encaminhar relatorio final ao término da vigéncia do projeto.

Os referidos relatérios estdo disponiveis no site da PROEX.
5.5-Atividades académicas que envolvem outras acoes de extensao

I — Estagio:

E o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente do trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de discente/estagidrio que esteja regularmente
matriculado em um dos cursos do IFMT, seja na Educagdo Superior, seja na Educacdo
Profissional Técnica de Nivel Médio, nas suas diversas formas e modalidades.

IT - Acompanhamento de Egressos:

14



Consiste no conjunto de acdes implementadas que visam acompanhar o itinerario
profissional do egresso, na perspectiva de identificar cenarios junto ao mundo produtivo e
retroalimentar o processo de ensino, pesquisa e extensao.

Para tanto, faz se necessario o didlogo da educacdo profissional com o mundo do
trabalho, que deve suscitar uma participagdo qualitativamente superior, com vistas a uma
formagdo profissional mais abrangente e flexivel, estabelecendo-se critérios para que esse
dialogo se constitua como elemento que apresente suporte para a analise e melhoria do fazer
académico.

Nesse sentido, caberd a pesquisa de egressos possibilitar o levantamento de
informagdes em relacdo a situacdo dos mesmos no mundo do trabalho. Seus resultados podem
atuar como norteadores para o planejamento, a defini¢do e a retroalimentacdo das politicas
educacionais das institui¢des. Para isso, a SETEC/MEC propde a Pesquisa Nacional de
Egressos da Rede Federal de EPT, como um dos pardmetros para o acompanhamento dos

egressos nas instituigdes, respeitando-se as diferentes modalidades de ensino ofertadas.

6-Da implantaciao e acompanhamento dos projetos de pesquisa e

Extensao

Para fazer a implantagdo e acompanhamento dos projetos de maneira eficaz, ¢ necessa-
rio antes de tudo, analisar o edital em que ele estd aprovado, pois, as datas de entrega de Rela-

torios estdo previstas em edital e devem ser seguidas rigorosamente.

Uma vez langado um edital de Pesquisa ou Extensao, ao sair o resultado final com os
projetos aprovados, inicia-se a fase de recolher a documentacao exigida, tais como Termos de
compromissos do orientador, Termos de compromissos do bolsista, Documentacao dos bolsis-
tas, CPF, RG, comprovante bancario, comprovante de matricula no IFMT entre outros, a do-
cumentagado varia de acordo com o tipo de bolsa. Bolsas FAPEMAT por exemplo exigem ou-

tros anexos, todos disponiveis no site da PROPES.

O coordenador de Pesquisa e Extensdo providencia a abertura do processo no SUAP,

seguindo as orientagdes € normas para processos.
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Deve-se abrir um unico processo para cada edital, onde sera anexado toda a documen-
tagdo exigida, pedido de empenho e pagamento, relatdrios mensais dos bolsistas, relatorios
parciais, relatorios finais e prestagdo de contas de todos os projetos aprovados. Os processos
devem ter volumes de no maximo 200 folhas, em ordem cronoldgica, devendo-se evitar o fra-
cionamento de documentos. Cada volume devera contar com o termo de encerramento e aber-
tura, indicando o nimero do processo, o numero da pagina, a data e assinatura do servidor res-
ponsavel. As folhas devem ser enumeradas obedecendo a ordem de entrada dos documentos
no setor, O verso das folhas, quando estiver em branco, devera ser inutilizado, mediante ca-
rimbo “em branco”. Quando contiver informagdes, numerar com o mesmo nimero da frente

da folha e incluir a letra “v”.

Montar o processo da seguinte maneira:

> Capa do processo;
> Edital;
> Resultado Final dos projetos aprovados;

> Documentagao de descentralizag¢ao de recursos da PROPES e PROEX;

Seguir com a Documentac¢do dos projetos na ordem conforme tipo de bolsa e orienta-

¢do da PROPES E PROEX:

> Copia do projeto;

> Ficha de cadastro de projeto (PROEX);

> Termo de compromisso do coordenador devidamente assinado (PROEX);

> Termo de compromisso do bolsista devidamente assinado (PROEX);

> Copia do CPF, RG, Comprovante bancario e declaragao de matricula de curso no
IFMT (PROEX);
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> Memorando unico solicitando empenho e pagamento do auxilio financeiro aos pesqui-
sadores de todos projetos aprovados, com planilha em anexo com dados, nome, CPF, banco,

agencia, conta, e valor do Auxilio financeiro;

> Memorando unico solicitando o empenho do quantitativo de bolsas para cada bolsista;

com planilha em anexo com dados, nome, CPF, banco, agencia, conta, e valor da bolsa;

> Memorando solicitando pagamento da primeira bolsa mediante a entrega de relatério
mensal, com planilha em anexo com dados, nome, CPF, banco, agencia, conta, e valor mensal

da bolsa;
> Relatorios mensais dos bolsistas;

> Recomenda-se estabelecer uma data ao final de cada més para entrega dos relatdrios
mensais dos bolsistas, por exemplo até dia 28 de cada més, aquele que ndo entregar ate a data

estabelecida, fica sem pagamento ate a entrega do relatdrio;

> Ao transcorrer metade dos meses de vigéncia do projeto, o coordenador cobra o Rela-

torio parcial de atividades do projeto, que seguira modelo estabelecido pela PROPES;
> Anexar ao processo os Relatorios parciais de todos os projetos;

> Ao final de cada edital, os coordenadores dos projetos tem ate um més para entrega do

Relatorio Final e Prestacao de contas;

> O relatério final e a Prestacdo de contas de todos os projetos devem ser colocadas no

Processo.
7-Orientaciao para prestaciao de contas dos projetos de pesquisa

Considerando as orientagdes de 6rgaos fiscalizadores CGU, AGU e AUDIN, segue ori-
entacdes para auxiliar os pesquisadores na elaboragao da planilha de custos e prestagao de
contas de editais PROPES. O uso de recursos publicos ¢ regulamentado por complexa Legis-
lagdo, a qual se sujeita tanto o 6rgdo concedente, quanto as instituicdes ou pessoas concessio-
narias, portanto ¢ de extrema importancia observar cuidadosamente todas as normas e instru-

¢oes contidas no presente documento. Na confecgdo da planilha de custos para a execucao do
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projeto, ressaltamos que o pesquisador precisa ficar atento as normas estabelecidas no edital,
isso porque € no edital que estard elencada a natureza da despesa autorizada para o recurso

concedido.

Deve, ainda, observar o regulamento de concessao de auxilio financeiro ao pesquisa-
dor, aprovado pela resolugao CONSUP 051, de 28 de Setembro de 2012 e o regulamento do
PROIC- Programa Institucional de Inicia¢do Cientifica, aprovado pela resolugio CONSUP
003, de 10 de maio de 2011, para que ao término do projeto ndo seja surpreendido com o in-

deferimento de sua prestacao de contas.

Partes importantes do regulamento que devem ser consideradas na elaboracdo da pla-

nilha de custos e prestacdo de contas:

Art. 15. Os itens financiaveis serdo definidos em edital especifico, podendo ter as
seguintes utilizagdes, destinadas exclusivamente aos fins a que se propde o pro-
jeto: a) Aquisi¢do de Material Permanente; b) Aquisi¢do de Material de Consu-
mo; ¢) Servigos de terceiros (Pessoa Fisica e Juridica), para provimento de ne-
cessidades imprescindiveis a execugdo do projeto; d) Aquisi¢do de material bibli-
ografico especifico para o desenvolvimento do projeto; e) Auxilio financeiro
para a participagdo de evento cientifico, desde que para apresentagdo de dados
e/ou resultados obtidos no projeto de pesquisa apoiado. Poderdo ser realizadas
despesas com passagens, hospedagem, alimentagdo, confeccao de material para

apresentacdo de trabalhos, pagamento de taxas de inscri¢@o.

f) Auxilio financeiro para publicagdo dos resultados do projeto. Poderdo ser rea-
lizadas despesas com revisdo de texto, tradugéo e taxas para publicagdo em revis-
tas cientificas. §10. Todos os itens a serem financiados devem constar no Plano
de Trabalho, quando da apresentag@o do projeto de pesquisa. §20. Para desloca-
mentos ao exterior € necessaria a publicacdo de Portaria de afastamento do servi-
dor no Diario Oficial da Unido. Art. 16. Os recursos concedidos devem ser utili-
zados dentro do prazo de vigéncia do beneficio e de acordo com as regras conti-
das no edital de chamada para a concessdo. Dos itens financidveis Art. 17. Du-
rante a vigéncia podera ser solicitado remanejamento de recursos dentro da mes-
ma categoria, com a devida justificativa. O remanejamento s6 podera ser realiza-
do para itens financiaveis previstos no Edital e ndo serd permitido o remaneja-

mento de despesas entre categorias (capital para custeio e vice-versa)
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7.1- Documentos considerados habeis para prestacao de contas

1- Nota Fiscal de Venda ao Consumidor: ¢ exclusiva para aquisi¢ao de Bens e Servigos.

2- Nota Fiscal de Prestacao de Servicos: ¢ exclusiva para a contratagdo de servigos, e nela

deve conter as seguintes informacdes:

Art. 22. No caso de pagamento de pessoa juridica, por servigos prestados ou
aquisicdo de materiais e equipamentos, a nota fiscal/fatura devera, obrigatoria-
mente, conter: nome ¢ CPF do beneficiario, data da emissao e descri¢cdo detalha-

da do material adquirido ou do servigo prestado.

Art. 23. O Pesquisador assume todas as obrigagdes legais decorrentes de eventu-
ais contratacdes de pessoa fisica ou juridica necessarias a consecugio do objeto,
garantida a aceitagdo de que tais contratagdes ndo tém e nem terdo vinculo de

qualquer natureza com a PROPES.

3 — Recibos:

Os Recibos sdo utilizados para pagamentos de hospedagem, taxi etc Servigos presta-
dos por pessoa fisica devem conter as seguintes informacdes: nome do prestador do servigo,
endereco, CPF, RG, més de referéncia, valor do servigo, tipo de servi¢o, nome do comprador

e assinatura do vendedor.

Servigos prestados por pessoa juridica devem conter as seguintes informagdes: nome
da empresa prestadora de servigo, endereco, CNPJ, més de referéncia, valor do servigo, tipo
de servigo, nome do comprador e assinatura da empresa.

4 - Passagens:

Quando contemplado no edital, observar a porcentagem permitida do valor do auxilio

financeiro a ser destinado a despesas com viagens. Na comprovagdo para cada viagem devera

conter “Relatdrio de Viagem” o mesmo utilizado pelo DSGP

Art. 20. A comprovacdo da aquisi¢do de passagens aéreas ou terrestres sera feita
pela apresentacdo das faturas das agéncias de viagem mais os cartdes de
embarque, ou quando adquiridas diretamente das empresas pelo bilhete
eletronico e cartdo de embarque. No caso de passagens terrestres, a comprovagao

dar-se-a pela apresentagdo dos bilhetes de passagem.
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Art 15 — e ) Auxilio financeiro para a participagdo de evento cientifico, desde que
para apresentagdo de dados e /ou resultados obtidos no projeto de pesquisa
apoiado. Poderdo ser realizadas despesas com passagens, hospedagem,
alimentagdo, confec¢do de material para apresentagdo de trabalhos, pagamento

de taxas de inscricao.

5- Despesa com combustivel:

As despesas com combustivel deverao estar previstas na planilha de custo do projeto e

serdo aprovadas somente se estiverem de acordo com as necessidades da execugdo deste.

Art. 21. Na utilizagdo de veiculo proprio, a comprovacdo serda mediante a
apresentagdo de notas fiscais de combustivel, em que constardo
obrigatoriamente o nome do condutor, placa do veiculo, e a quilometragem

inicial e final, acompanhados do relatério contendo o itinerario percorrido.

6 — Consideracoes sobre compras:

O Pesquisador ao fazer a planilha de or¢amento para execu¢do do projeto devera

observar natureza de despesa: Material de Consumo e Bens Permanentes.

Veja o que diz a portaria:

Art. 1 ° - Para efeito desta Portaria, entende-se como material de consumo e
material permanente: I — Material de Consumo, aquele que, em razdo de seu uso
corrente ¢ da defini¢do da Lei n.4.320/64, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos; II — Material Permanente,
aquele que, em razdo de seu uso corrente, nao perde a sua identidade fisica, e

/ou tem uma durabilidade superior a dois anos

Para mais informagdes, consultar a Portaria 448, de 13 de setembro de 2002, publicada

no DOU de 17/09/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional/MF.

Conforme o Regulamento de Concessao de Auxilio Financeiro ao Pesquisador, em seu Artigo

24, os bens de natureza de despesas consideradas permanentes deverdo ser incorporados ao

patrimdnio do IFMT.

A doagdo do bem serd através de um “Termo de Doagdo” que sera disponibilizado na

pagina da PROPES com a denominagdo de (anexo 15). O equipamento ou material

permanente sera disponibilizado para a utilizagdo de outros pesquisadores, caso seja de
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utilidade comum. Se de utilidade especifica, poderda ficar sob a responsabilidade do
pesquisador que o comprou, em que este assinara um termo de responsabilidade de uso do
objeto.

O processo de doagdo ao patriménio sera feito através da Coordenagao de Patrimonio
do Campus, ou caso ndo possua esta coordenacdo, devera ser feito pela coordenacdo de
patrimonio da Reitoria. O pesquisador devera observar o seguinte tramite:

1. Preencher o Termo de Doagao disponibilizado na pagina da PROPES;

2. Abrir processo na Coordenag¢do de patrimoOnio, para que o “objeto” receba o nimero do
patrimonio disponibilizado pela coordenagao;

3. Caso o objeto fique sob sua guarda, preencher o termo de responsabilidade de uso
disponibilizado pela coordenagdo de patrimonio;

4. Tirar copia do processo com o Termo de Doagdao e Termo de Responsabilidade de uso e
enviar 2 PROPES junto com a prestagao de contas.

7- O que fazer quando o Recurso nao foi utilizado?

Quando nao utilizar todo o recurso contemplado pelo edital, o pesquisador devera
devolver este recurso a Unido através de uma GRU (Guia de Recolhimento da Unido), que ¢
um dos documentos instituidos pelo Ministério da Fazenda para pagamentos a Orgdos
Publicos Federais, conforme previsto no regulamento de auxilio financeiro a pesquisado

Veja o que diz o regulamento de Auxilio Financeiro ao Pesquisador:

Art. 25. Os recursos ndo aplicados deverdo ser devolvidos, através de “Guia de
Recolhimento a Unido”. O comprovante de devolugdo deve ser anexado ao
Relatorio de prestagdo de contas. Art. 29. O saldo ndo utilizado devera ser
devolvido ao IFMT, em até 30 (trinta) dias apds o prazo previsto para a
utilizagdo dos recursos, por meio da Guia de Recolhimento da Unido, ¢ seu

comprovante de pagamento devera ser anexado na prestagdo de contas.

A GRU podera ser emitida pelo proprio pesquisador. Sua confeccdo ¢ muito simples,
bastando ter um computador com acesso a internet. A confec¢ao da GRU podera ser feita pelo
site da receita federal seguindo os seguintes passos:

Link da Sefaz: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

Utilizando os seguintes cddigos:
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UG: 158144 Gestao: 26.414

Recursos do Edital recebidos em ano anterior (fora do exercicio) - Cédigo de
Recolhimento: 18806-9
Recursos dos Editais recebidos no ano vigente (No exercicio) - Codigo de Recolhimento:
68888-6

No Campo “nimero de referéncia”, usar o numero do edital. Exemplo: se a
devolugao for do edital 09/2013, usar: 092013.

Competéncia (mm/aaaa) — Més e Ano do encerramento do edital ao qual se quer
devolver o recurso.

Vencimento (mm/aaaa) - Coloque a data que pretende pagar.

CPF e Nome do Contribuinte - coloque o CPF do pesquisador, tendo em vista que o
recurso foi empenhado em seu nome.

Valor principal - Valor a ser devolvido.

A simples emissdao da GRU nao gera obrigacdo de pagamento, ou seja, uma GRU
emitida e ndo paga pode ser desconsiderada ou inutilizada. Em caso de erro no

preenchimento, basta emitir uma nova GRU com a informacao correta e fazer o pagamento.

8-Dos Relatorios de prestacao de contas

Ao final do prazo do edital o pesquisador devera enviar a PROPES o Relatorio Técni-
co Final e o Relatorio de Prestacdo de Contas. Lembramos que a PROPES disponibilizou um
“modelo” para prestacdo de contas, que pode ser obtido em: www.propes.ifmt.edu.br, no item
de menu “PESQUISA” => Subitem ° documentos => Formularios =>( Anexo 12 — Prestagao

de Contas). Vide anexo IV, V.

Veja o que diz o regulamento:

Art. 31. O recebimento de recursos via Auxilio Financeiro a Pesquisador
implicard a obrigatoriedade de apresentacdo de prestacdo de contas, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds o prazo de aplicacdo previsto na solicitag@o.
Itens da prestacdo de contas: Art. 32. A prestacdo de contas devera constar, no
minimo, os seguintes itens: a) Relatorio Técnico Cientifico das atividades
realizadas, apresentando os resultados obtidos; b) Relatorio fisico-financeiro
prestando conta da aplicagdo detalhada dos recursos, segundo cada

atividade/item previsto no or¢gamento apresentado no ato da solicitacdo; c) Notas
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fiscais, recibos e demais formas de comprovagdo previstas em lei, para cada
item executado; d) Codpia de certificados de participagdo e/ou apresentagdo,
quando se tratar de recursos para participacdo de eventos; e) Caso sejam
contratados servigos de terceiros — Pessoa Fisica, devera ser apresentada na
prestacdo de contas, a nota fiscal emitida pela Prefeitura Municipal, como
contribuinte individual; f) Termo de doacdo para os bens permanentes; g)
Comprovante de devolucdo do saldo ndo utilizado (quando for o caso); h)
Bilhete de passagem, canhoto de embarque, bilhete eletronico (quando for o
caso).

Paragrafo unico. A PROPES produzira modelos de formularios proprios para a
apresentacdo de prestacdo de contas, de acordo com as peculiaridades de cada
edital. Art. 33. Néao serfio aceitos documentos que apresentem emendas ou
rasuras que prejudiquem a clareza de seu contetido. Art. 34. Somente serdo
admitidos como comprovantes de despesa aqueles documentos emitidos dentro

do prazo de vigéncia do auxilio concedido.
9-Quanto a inadimpléncia em Edital

Ao final do prazo do edital o pesquisador e bolsistas terdo que ter cumprido todas as

etapas propostas no projeto. O ndo cumprimento das etapas pode gerar a inadimpléncia.

Veja o que diz o regulamento:

Da Inadimpléncia

Art. 35. Considerar-se-a em situagdo de inadimpléncia, com consequente instau-
racdo de tomada de contas especial, cobranga judicial e Processo Administrativo
Disciplinar o beneficiario que: a) Nao apresentar os Relatorios Técnicos Cien-
tificos dos resultados obtidos, nos prazos estipulados; b) Nado apresentar o Rela-
torio Fisico-Financeiro dos recursos aplicados; ¢) Nao apresentar a GRU de re-
colhimento dos recursos nao utilizados, caso pertinente; d) Nao tiver os seus re-
latorios Técnicos Cientificos e Relatério Fisico-Financeiro aprovados pela PRO-
PES; e) A analise final dos Relatdrios sera realizada obrigatoriamente por equipe
da Pr6- Reitoria de Pesquisa e Inovagao e Pro-Reitoria de Administragdo —

PROAD
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10 — Dos Relatorios Parciais e Finais de projetos de Pesquisa e Ex-

tensao

Ao final do prazo do edital o pesquisador devera enviar a PROPES e a PROEX o Re-

latorio Técnico Final e o Relatorio de Prestacao de Contas.

Lembramos que a PROPES e a PROEX disponibilizaram modelos para Relatorios,
que pode ser obtido em: www.propes.ifmt.edu.br, no item de menu “PESQUISA” => Subitem

* documentos => Formuldrios e http://proex.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/formularios-PRO-
EX/. Vide anexo XIII.

O coordenador de Pesquisa e Extensao fica Responsavel pela cobranga dos relatorios e

envio a PROPES e a PROEX e além de anexa-los ao processo do edital para fins de auditoria.

11 — Do cancelamento e troca de Bolsista de projeto de pesquisa

A troca de bolsista pode ser feita em momentos definidos em edital, a maioria dos
fomentos pode-se trocar bolsista em ate trés meses antes do encerramento do edital, utiliza-se
para isso, formulario especifico, o anexo de troca de bolsista, disponivel no site da PROPES.
Bolsista FAPEMAT tem prazos diferentes para solicitar a troca, pode-se trocar apenas nos seis
primeiros meses apoés este periodo ¢ permitido apenas o cancelamento da bolsa.

Quanto ao cancelamento de bolsista, este ¢ feito no mesmo formulario de troca de
bolsista, preenchendo a op¢ao de cancelamento de bolsa, com as devidas justificativas.

O coordenador de pesquisa e Extensao fica responsavel pelo envio do formulario para
sua Pro-reitoria. Toda documentacdo de pedido de troca de bolsista ou pedido de

cancelamento de bolsa precisa ser anexadas ao processo.
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ANEXO I — Modelo de Projeto de Pesquisa

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO

DIRETORIA DE PESQUISA E INOVACAO

IDENTIFICACAO DO COORDENADOR DO PROJETO

Nome do Coordenador

CPF N°

RG

Orgio Expedidor

Enderec¢o Residencial (rua, n°, apto)

Bairro

Cidade

CEP

Tel. Residencial

()

e-mail institucional

2° e-mail (opcional)

Campus do IFMT onde Area de Atuaciio no IFMT | 2 drea de atuaciio (opcional)

Atua
Maior Titulacao Area de Conhecimento da maior Instituicao de obtencao da
titulacio maior titulacio
Participa de Grupo de Pesquisa Se participa, é como:
(CNPq)
( )Sim () Nao ( )Lider () Vice lider () Membro

Endereco do Curriculo LATES

Telefone Celular

http://lattes.cnpq.br/..........cccuuu........

()

IDENTIFICACAO DO PROJETO DE PESQUISA

Titulo do Projeto

Grande area do Conhecimento ( tabela CNPq)

Area do Conhecimento (tabela CNPq)

Sub-drea do Conhecimento (Tabela CNPq)

27




Area prioritaria do IFMT em que o projeto esta sendo submetido

() Ciéncia Agrarias () Ciéncia e Tecnologia de Alimentos () Engenharias
() Ciéncia da Computagdo e Engenharia Elétrica () Ciéncia Humanas o Sociais
Aplicadas

Palavras chaves (3 a 5)

N° do Edital da PROPES | Edital N° /
Outros colaboradores no | 1.
Projeto (exceto alunos 2.
bolsistas)
Projeto estd inserido em um grupo de Pesquisa ( )sim ( )Nao
Titulo do Grupo de Pesquisa Linha de Pesquisa do Grupo

Resumo do Projeto (10 a 15 linhas, fonte tamanho 11, sem paragrafos)

TITULO DO PROJETO FONTE ARIAL 14 NEGRITO

Deve representar de forma objetiva a ideia que pretende desenvolver

RESUMO

O resumo deve ressaltar, sucintamente, os objetivos, a metodologia para se alcancar os
objetivos propostos e os resultados esperados do projeto. As diretrizes a serem seguidas sdo:
a) digite o corpo do texto em uma unica coluna, b) utilize um minimo de 8 (oito) e maximo de
12 (doze) paginas configuradas no formato A4, margens iguais a 2,5cm (esquerda superior) e
2,0cm (inferior e direita); ¢) use fonte Arial, tamanho 11, com espa¢amento entre linhas
simples para o Resumo e Palavras-chave e espacamento de 1,5cm para as demais se¢oes do
documento, d) prepare um resumo com 10 a 15 linhas e de trés a cinco palavras-chave, e)
use alinhamento justificado para os paragrafos.

Palavras-chave: Primeira palavra, Segunda palavra, Terceira palavra (mdximo de 5)

1. INTRODUCAO

Neste item deve ser apresentado o tema da pesquisa, o problema a ser pesquisado, a
justificativa e indicacdo dos resultados esperados. Procure responder a seguintes perguntas: a)
O que vai fazer? b) Por qué vai fazer?

2. OBJETIVOS

Neste item devem ser apresentados os objetivos: Geral e Especificos. Em dois ou trés
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paragrafos, indicar de forma clara e sucinta quais sdo os objetivos do trabalho. O Que se
espera com o resultado do trabalho?

3. REVISAO DE LITERATURA ou REVISAO BIBLIOGRAFICA

Neste item apresentar o embasamento teorico/cientifico, que respalda a ideia do projeto. O
que ja foi estudado sobre o tema? Deve conter uma exposi¢do ordenada do assunto com o
objetivo de demonstrar que o projeto ¢ tecnicamente exequivel. Pode-se apresentar outras
informagdes pertinentes. Caso necessario, o item pode ser dividido em sub itens, como segue:

3.1 Titulos secundarios

Caso necessario, pode ser criado um item secundario.

3.1.1 Titulos terciarios

E, ainda, um subitem de terceira ordem.

4. METODOLOGIA ou MATERIAL E METODOS

Aqui serd delineado o desenvolvimento do projeto, ou seja, como se pretende realizar o
projeto na pratica. Deve-se explicar, detalhadamente, como o projeto sera desenvolvido. A
metodologia deve ser descrita de tal maneira que o projeto possa ser reproduzido. Procure
colocar todos os detalhes e, se necessario, podem ser inseridos graficos, tabelas/quadros e
figuras. As dificuldades e desafios técnicos e tecnoldgicos para o desenvolvimento do projeto
também podem ser descritos neste item.

Para graficos, tabelas, quadro e figuras utilize Arial 10 para titulo e também para indicar a
fonte.

Exemplo:

Quadro 1: Evolugdo do grupo de Pesquisa do IFMT, de 2010 a 2014

Fonte: Diretorio Grupos de Pesquisa do CNPq

Recomenda-se o formato JPG para imagens, com resolu¢io minima de 300dpi. Assim
como figuras, quadros, tabelas, as imagens devem ter titulo e fonte. Caso a fonte nao seja
dos autores, deve ser devidamente referenciada.

a. Titulos secundarios

Caso necessario, pode ser criado um item secundario.
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1. Titulos terciarios

E, ainda, um subitem de terceira ordem.

5. RESULTADOS ESPERADOS

Descrever os resultados esperados com o desenvolvimento do projeto, a possibilidade de
aplicagdo pratica destes resultados e os ganhos para a sociedade com os resultados obtidos.
Considerar para tanto, um dos objetivos do IFMT previsto na Lei 11.892/2008 e no Estatuto
do IFMT, que ¢é: ‘‘realizar pesquisas aplicadas, estimulando o desenvolvimento de solu¢des
técnicas e tecnologicas, estendendo seus beneficios a comunidade”

6. FONTES BIBLIOGRAFICAS OU REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Citar aqui o material bibliografico consultado para elaboragdo do projeto. Referenciar apenas
aquilo que foi citado no texto. Para escrever as referéncias bibliograficas, utilizar as normas
da ABNT.

7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PROJETO/PLANO DE TRABALHO

Descrever todas as atividades do plano de trabalho, os meses que serdo realizadas e os
pesquisadores responsaveis pela realizacdo de cada uma delas.

Este item devera ser iniciado em nova pagina com o layout “paisagem”.

Anos / meses de Desenvolvimento do Projeto Executores
Atividades / - das
Plano de Trabalho K08 Atividades

1 {23 /4|56 |7 |8]9 (10|11 |12

Obs 1. Na coluna executores das atividades, ndo usar nomes (usar Coordenador do projeto,
colaborador 1,colaborador, etc)

Obs 2. Incluir quantas linhas forem necessarias

Obs 3. Nao incluir nesta planilha o plano de trabalho de alunos bolsistas

8. PLANILHA DE CUSTOS

Descrever aqui todos os custos necessarios para o desenvolvimento do projeto.

Este item devera ser iniciado em nova pagina com o layout “paisagem”.

a. Itens Financiaveis pela PROPES
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Itens de Custeio

ITENS DE CUSTEIO - FINANCIAVEIS PELA PROPES

N°.

Descriciao do Item

Unidade

Quantidade

Valor Unitario

(RY)

Valor Total
(RS)

TOTAL DOS ITENS DE CUSTEIO

Obs: 1 - Incluir quantas linhas forem necessarias

b. Contrapartida financeira e ndo financeira de outras fontes (campus, pesquisador, parcei-

ros, etc)

CONTRAPARTIDA FINANCEIRA E NAO FINANCEIRA DE OUTRAS FONTES

N°.

Descricao do Item

Unidade

Quantidade

Valor Unitario

(RS)

Valor Total
(RS)

TOTAL DA CONTRAPARTIDA
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ANEXO II — Formulario de Proposta de Criacao de Grupo

a) SOLICITACAO DE CRIACAO/CADASTRO DE GRUPOS DE PESQUISA

1. NOME DO GRUPO:

2. PARTICIPANTES:

Nome do Lider Campus Dpt°/area/setor
Regime de trabalho Titulacio Fone fixo Fone celular
E-mail do Lider Assinatura
Nome do Vice-Lider Campus Dpto/area/setor
Regime de trabalho Titulacao Fone fixo Fone celular
E-mail do Lider Assinatura

Pesquisadores Efetivos Campus Titulaciao Email fone
Colaboradores Instituicao Titulacao e-mail fone
Estudantes Campus Bolsa(S/N) | Curso e-mail
Técnicos Campus Dpto Titulacio e-mail
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3. CLASSIFICACAO DA AREA:

a) Grande area: Cddigo CNPq:
b) Area: Cdodigo CNPq:
c¢) Sub-érea: Codigo CNPq:

4. LINHAS DE PESQUISA:
4.1 Linha 1.

Titulo da Linha de Pesquisa:

Objetivo da Linha de Pesquisa:

Componentes da Linha de Pesquisador |Técnico |Estudante |Colaborador
pesquisa

4.2 Linha 2. (se houver, copiar e completar o quadro, igual a linha 1)
Obs: incluir linhas de pesquisa, se necessario
b)PROJETO DO GRUPO DE PESQUISA

1- Justificativa para criacdo do Grupo (maximo 15 linhas)

2- Objetivos do Grupo (10 a 15 linhas)

3-Plano de Atividades: Descrever as atividades propostas pelo grupo nos proéximos 12
meses

4- Descrever os recursos materiais disponiveis, se houve
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5- Descrever os resultados esperados com a criacio do Grupo de Pesquisa

Nome de todos os componentes do Grupo Assinatura dos componentes

Obs: incluir linhas de pesquisa, se necessario

Local e data Assinatura do Lider do Grupo

TRAMITE/PARECER

Parecer do Dirigente de Pesquisa (de acordo com o item d, Art. 25 do Regulamento
aprovado pela Resoluciao 103/2015)

Justificativa (de acordo com o artigo 27 do Regulamento aprovado pela Resolucao 103/2015):

() Nao Favoravel — Devolver ao Proponente

( ) FAVORAVEL — Encaminho ao CONSEPE (ou PROPES) em / /

Assinatura e Carimbo
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Anexo III- Modelo de Relatorio Parcial

Logomarca do IFMT, com o respectivo Campus

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

(Titulo do Projeto)

),9,.9,9,0.9,9.9.9,0.9,9,0.9,0.9.9,0.9,0.9,9,0.9,0.9.9,0.9,0.9.9.9.9,0.9.9.9.9,0.9.9.0.0,¢

EDITAL — [FMT N°

RELATORIO PARCIAL

Coordenador do Projeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Aluno(s) Bolsista(s) : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Local e Data
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1. Identificacao

a) Titulo do Projeto:

b) Inicio do Projeto: / /

c) Nome do Orientador:

d) Nome do Aluno Bolsista:

e) Instituicdo/Campus:

2. Descrigao das Atividades Realizadas (maximo 120 linhas)

Descrever aqui as principais atividades realizadas no desenvolvimento do projeto

3. Cumprimento do Cronograma de Execu¢ao (maximo 40 linhas)

Descrever se houve ou ndo o cumprimento das atividades previstas no cronograma de execucao,
indicando, se necessario, os motivos que levaram ao ndo cumprimento do cronograma.

4. Dificuldades Encontradas (maximo 25 linhas)

Descrever as dificuldades encontradas na execu¢do do projeto (tempo, equipamentos, insumos,
apoio, etc)

5. Resultados obtidos até 0 momento (maximo 30 linhas)

Descrever aqui os resultados obtidos, mesmo que parciais.

6. Avaliagao do Projeto pelo Aluno Bolsista (maximo 20 linhas)

O bolsista descreve a sua avaliacdo com relagdo a sua participagdo no Projeto (importancia,
aprendizado, etc)

7. Consideragdes Finais (maximo 20 linhas)

Descrever as consideracdes e/ou informag&es ndo contempladas nos itens anteriores

Data e assinatura do Orientador e Bolsista(s)
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ANEXO IV — Modelo de Relatorio Final

Logomarca do IFMT, com o respectivo Campus

,0.9,0,9,0,9.9,0.9,0.9,.0.9,0.9.9,9.9,0.9,.0.9,0.9.9,0.9,0.9,0.9,0.9,0,0.9,0.9,0.9,0,0 0.4

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

(Titulo do Projeto)

EDITAL IFMT N° /

RELATORIO FINAL

Coordenador do Projeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Aluno(s) Bolsista(s): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Local e Data
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1. Identificacao

a) Titulo do Projeto:

b) Inicio e fim do Projeto: /] a / /

c) Nome do Orientador:

d) Nome do Aluno Bolsista:

e) Instituicdo/Campus:

2. Resumo do Projeto (maximo 25 linhas)
Descrever aqui o resumo do projeto, com os resultados obtidos, com 3 a 5 palavras-chave no final)
3. Metodologia ou Material e Métodos (maximo 100 linhas)
Descrever a metodologia utilizada no desenvolvimento do Projeto
4. Resultados e Discussdo (maximo 120 linhas)

Descrever e discutir os principais resultados obtidos. Quando pertinente discutir relacionando com a
Revisdo de Literatura do Projeto. Se necessario utilizar graficos, tabelas, figuras, etc.

5. Conclusdes (maximo 20 linhas)
Descrever as conclusdes obtidas do Projeto
6. Anexos
Espaco destinado a apresentacdo de figuras, graficos, fotos, etc.
7. Referéncias Bibliograficas (Maximo 10 referéncias — citacdo conforme ABNT).
8. Dificuldades Encontradas (maximo 20 linhas)

Descrever as dificuldades encontradas na execu¢do do projeto (tempo, equipamentos, insumos,
apoio, chuva, falta de chuva, etc)

9. Parecer do Bolsista quanto ao desenvolvimento do Projeto

O bolsista da o seu parecer com relagdo a sua participagdo no Projeto (importancia, aprendizado,
etc)

Data e assinatura do Orientador e bolsista(s)

38



ANEXO V — Modelo de Relatorio de Prestacao de Contas
MODELO DE RELATORIO

1. Identificacao

Nome do Beneficiario: xxxx

CPF: xxxx

Campus de Lotacio: xxxx

Titulo do Projeto: xxxx

Edital que foi beneficiario: xxx

Valor total Recebido: xxx

O Projeto teve bolsista(s) de Iniciacdo Cientifica ( )sim ( ) ndo

Nome(s) do(s) Bolsista(s): xxx

Programa de Bolsas de IC:

( ) PIBIC/CNPq ( )PIBITI/CNPq ( ) PIBIC EM/CNPq

( ) FAPEMAT ( )PROIC/IFMT ( ) Outros

2 - Despesas Realizadas (nova pagina)

Item Descricdo da Despesa Fornecedor (razao | N° da Nota Valor da
social e CNPJ) Fiscal Despesa (RS)

01
02
03
04

Total de Despesas Realizadas (RS)

Total Recebido (RS)

Saldo (RS)

Obs: Incluir quantas linhas for necessario. A pagina pode ser na orientagdo “paisagem”

3. Justificativa das despesas realizadas mova pagina)

Item

Justificativa (item a item) de acordo com os itens da tabela 2 . Despesas Realizadas.

01
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02

03

04

Obs: Adotar a mesma numeracao/seqiiéncia dos itens da tabela 2 . Despesas Realizadas.

4. Notas Fiscais/Comprovantes (ova pagina)

Colar as notas fiscais e comprovantes em papel A4 ¢ numerar no canto direito superior na mesma
sequéncia dos itens do Anexo 13b.

5. Orcamentos:

Anexar os orcamentos de cada item ou justificar a ndo apresentacdo destes. Indicar no canto direito
superior a qual item adquirido é cada or¢amento.

6. GRU

Anexar comprovante de devolugao dos recursos nao utilizados (GRU), caso isto tenha ocorrido.
O DAP do Campus pode orientar o pesquisador para preenchimento, emissao e pagamento da GRU.

7. Certificados

Anexar copia de certificados e/ou outros comprovantes de participagdo em eventos, caso o recurso tenha
sido utilizado para este fim.

8. Termo de Doacao de Material Permanente

Conforme prevé o Regulamento de Auxilio Financeiro ao Pesquisador, todo material permanente
adquirido deve ser doado e incorporado ao patrimoénio do IFMT (Campus).
Portanto, deve-se ser preencher e assinar o Anexo 15.
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ANEXO VI - Termo de doacao
TERMO DE DOACAO

Pelo presente instrumento, o Servidor/Pesquisador Sr. (nome),
(nacionalidade, estado civil), sob o CPF n° XXXXXXXXX-XX, RG n°
XXXXKXXXXXX, Matricula SIAPE n° XXXXX, lotado no Campus XXXXX, ora
designado DOADOR; e de outro lado o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso — Campus XXXXX, com sede (endereco, n°, bairro,
cidade, CEP), inscrito no CNPJ n°® XXXXX, doravante denominado DONATARIO
neste ato representado pelo Sr. Beltrano, Diretor Geral ou representante legal,
celebram o presente TERMO DE DOACAO, sem encargos, sob a forma e condicdes
constantes nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a doagao dos bens, relacionados EM
ANEXO, adquiridos através do recurso do edital XXX/ano, na natureza de despesa
“Auxilio Financeiro a Pesquisador” (44.90.20), em conformidade com o Regulamento
aprovado pela Resolugdo CONSUP N° xxxx, tendo por finalidade a utilizacdo pelo
DONATARIO conforme legislacdo em vigor.

O DOADOR néo se responsabiliza, em hipétese alguma, a substituicdo e a
manutengdo ou reparo do(s) equipamentos(s), que passardao a propriedade
exclusiva do DONATARIO com a assinatura do respectivo TERMO.

O DOADOR também ndo se responsabilizara pela depreciacéo, deterioragao
do(s) equipamento(s), nem respondera por danos que eles eventualmente venham a
causar a terceiros.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE
O(s) equipamento(s), objeto da presente DOACAO, destinam-se a atividades

de ensino, pesquisa e extensao.

E, por estarem justos e acordados, assinam as partes o presente TERMO DE
DOACAO em 03 (trés) vias de igual teor.
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Nome da cidade, dia de més de ano.

Nome Nome
Professor Diretor Geral ou representante legal
Campus XXXXX Campus XXXXX
Nome Nome
Responsavel pelo Setor de Testemunha
Patrimoénio do Campus XXXXX CPF n°® xxx
ANEXO

Constituem objetos do TERMO DE DOAGAO os seguintes
equipamentos/bens adquiridos o Servidor/Pesquisador Sr. (nome), (nacionalidade,
estado civil), sob 0 CPF n® XXX XXX XXX-XX, RG n® XXXXXXXXXX, Matricula
SIAPE n°® XXXXX, lotado no Campus XXXXX, ora designado DOADOR, em favor do
DONATARIO.

Obs: Anexar o original ou cépia autentica do documento fiscal (nota fiscal).

Marca e N° L
Item (produto) QTDE Documento Descrigao
Modelo Fiscal (caracteristicas)

Obs: incluir ou suprimir linhas conforme a necessidade.
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ANEXO VII - Substituicdo/Cancelamento de Bolsas

ANEXO 10

Substituicio/Cancelamento de Bolsas

Dados do Bolsistas a ser ( ) Substituido ( ) Cancelado

Nome:

CPF:

Nome do Orientador:

Titulo do Projeto:

Edital que o projeto foi aprovado:

Programa de Bolsa que participa: ( ) PIBIC/CNPq ( ) PIBITI/CNPq ( ) FAPEMAT
( ) PIBICEM/CNPq ( ) PROIC Técnico/IFMT ( ) PROIC Graduagao/IFMT

Motivo da substitui¢do/cancelamento:

Obs: A solicitagdo de substituicdo/cancelamento de bolsa deve vir acompanhado do Formulario de atividade do

bolsista (relatar as atividades realizadas pelo discente no periodo em que foi bolsista)

1) Dados do Bolsista Substituto (obs: se for cancelamento nao se aplica)

a) Nome:

b) CPF:

c) Curso:( ) Médio/Técnico ( ) Graduagdo
d) Nome do Curso:

e) Dados Bancérios: Banco: Agéncia: Conta Corrente:

(obs: para bolsas do CNQq (todas modalidades) deve ser conta ho Banco do Brasil; para bolsas FAPEMAT e IFMT

pode ser qualquer banco; para bolsas PIBIC EM/CNPq a abertura de conta é opcional)

Assinatura do Orientador

Parecer do Dirigente de Pesquisa
P PROPE
( ) De Acordo em / /[ arecer da PROPES
Recebido na PROPES em / /
() Autorizado em / /
Concess3do da Bolsa a partir de / /
assinatura
Parecer do Dirigente de Pesquisa( ) De
Acordoem __ / [/ Carimbo/assinatura
assinaturaParecer do Dirigente de Pesquisa(
) De Acordo em / /
assinatura
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ANEXO VIII - Anexo do bolsista de pesquisa

Identificacao do Bolsista (um por bolsista — ANEXO 2)

Nome do bolsista

Nome do Orientador/coordenador do Projeto

Titulo do Projeto em que sera bolsista/Edital

CPF RG Orgio Expedidor
Ano de Ingresso no IFMT | Previsao de Conclusao do Curso Data de nascimento
Endereco: Bairro:
Cidade: CEP:

Telefone fixo:

Telefone Celular:

Email:

Nome do Curso:

Nivel do Curso

( )Graduagdo ( ) Médio/Técnico

N2 Matricula:

Campus/Unidade
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Dados Bancarios (Opcional)

Banco Agéncia Conta Corrente

Enderego eletronico do curriculo LATTES:

Programa de Bolsa:

( ) PIBIC/CNPg ( )PIBITI/CNPg ( )PIBICEM/CNPG ( )FAPEMAT

( ) PROIC Graduagdo/IFMT ( ) PROIC Técnico/IFMT ( ) Voluntario

Declaragao:

Declaro ndo possuir vinculo empregaticio e nem receber saldario ou remuneracao
decorrente do exercicio de atividades de qualquer natureza.

Declaro também ndo possuir bolsa de iniciacdo cientifica de outra entidade interna ou
externa.

Obs: Nao é considerado acumulo de bolsa IC quando estas possuirem objetivos assistenciais, de
manutencao ou de permanéncia.

Compromisso:

Como membro da Equipe executora do Projeto intitulado:

XOOOXXXXXXOOOOOKKXXXXXIOOOOOOKKXKXXKXXXXXXKNXXKXXKXXKXXXXX
Comprometo:

a) a respeitar e cumprir integralmente as Normas dos Programas de Iniciacdo Cientifica
do IFM, do Edital PROPES/IFMT n@ / , bem como o Regimento Interno da Instituicdo.

b) a manter absoluto sigilo em relacdo a toda e qualquer informacdo que tiver acesso sobre
a pesquisa desenvolvida no ambito desse Instituto, e somente serdo divulgadas por mim, as
informacgdes que o Coordenador do Projeto permitir.

c) a manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou por qualquer outra forma, de todos os
dados, informacdes cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais obtidos com sua
participagdo, podendo incluir, mas nao se limitando a: técnicas, desenhos, cépias, diagramas,




formulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de
computador, discos, processos, projetos, dentre outros, quando for solicitado pelo Coordenador
do Projeto;

d) a ndo revelar, divulgar, reproduzir, publicar, noticiar, utilizar ou dar conhecimento de
qualguer aspecto, em hipdtese alguma, a terceiros, de dados, informacgGes cientificas ou
materiais obtidos com sua participacdo, direta ou indiretamente ou de que tenha tomado
conhecimento, sem a prévia andlise e autorizacdio do Coordenador do Projeto sobre a
possibilidade de protecao, nos drgaos especializados, dos resultados ou tecnologia envolvendo
aquela informacao;

e) a ndo fazer copia ou registro por escrito, sem prévia autorizacdo do Coordenador do
Projeto, de qualquer informacdo restrita relacionada com as atividades de pesquisa, assim como
proteger essa informacdo para que ndo seja copiada, revelada ou que tenha uso indevido ou nao
autorizado;

f) a ndo apoderar-se de documentos, inclusive o caderno de protocolo,
contendo dados e informacdes relativas a qualquer pesquisa que sdo de
propriedade do Laboratério do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, devendo ser mantido
sigilo sobre os mesmos.

g) a ndo apoderar-se de materiais, sejam genéticos, modelos, protétipos e/ou outros de

qualquer natureza pertencem ao Laboratério do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO.

h) a ndo praticar qualquer medida, sem prévia autorizacdo do Coordenador do Projeto,
com a finalidade de obter para si ou para terceiros, os direitos de propriedade intelectual
relativo as informacdes sigilosas a que tenha acesso.

O presente documento tem natureza irrevogavel e irretratavel, e o seu nao cumprimento
acarretard todos os efeitos de ordem penal, civil e administrativa contra seus transgressores.

Para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Documento, fica eleito o foro da Comarca
de Cuiabd, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Cuiab3d, xx de xxxxxxxx de Xxxxx.

ASSINATURA DO BOLSISTA ASSINATURA DO COORDENADOR
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ANEXO IX — Anexo do bolsista voluntario

ANEXO DO VOLUNTARIO

Nome do Voluntario

CPF: RG: Orgido Expedidor
Data de Emissao Data de Nascimento
Endereco: Bairro:
Cidade: CEP:
Telefone: Celular: Email:
Curso: Campus/Unidade:

( ) Graduacgdo ( ) Médio/Técnico

N2 Matricula:

Enderego eletronico do curriculo LATTES:

IDENTIFICACAO DO COORDENADOR

Nome do Coordenador do Projeto:

Titulo do Projeto:

Edital da PROPES em que o projeto foi aprovado:

Data de inicio das atividades do bolsista: Previsao de encerramento do projeto:
/] /__
COMPROMISSO:
Como membro da Equipe executora do Projeto intitulado:

D, 0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000060060006006000000000000600000006060606060006000004

Comprometo:

a) a respeitar e cumprir integralmente as Normas dos Programas de Iniciagdo Cientifica IFM, do

Edital PROPES/IFMT n2 / , bem como o Regimento Interno da Instituicao.




b) a executar o Plano de Trabalho em anexo, em conformidade ao Projeto de Pesquisa aprovado
pela PROPES, inclusive a entrega de relatdrios parciais e finais.

c) a manter absoluto sigilo em relacdo a toda e qualquer informacdo a que tiver acesso sobre a
pesquisa desenvolvida no ambito desse Instituto, e somente serdo divulgadas por mim, as informacdes
gue o Coordenador do Projeto permitir.

d) a manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou por qualquer outra forma, de todos os dados,
informacdes cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais obtidos com sua participacdo, podendo
incluir, mas ndo se limitando a: técnicas, desenhos, cépias, diagramas, férmulas, modelos, amostras,
fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, processos, projetos, dentre
outros, quando for solicitado pelo Coordenador do Projeto;

e) a ndo revelar, divulgar, reproduzir, publicar, noticiar, utilizar ou dar conhecimento de qualquer
aspecto, em hipétese alguma, a terceiros, de dados, informacdes cientificas ou materiais obtidos com
sua participacdo, direta ou indiretamente ou de que tenha tomado conhecimento, sem a prévia analise e
autorizacao do Coordenador do Projeto sobre a possibilidade de prote¢do, nos érgaos especializados,
dos resultados ou tecnologia envolvendo aquela informacgao;

f) a ndo fazer copia ou registro por escrito, sem prévia autorizacdo do Coordenador do Projeto, de
qualquer informagdo restrita relacionada com as atividades de pesquisa, assim como proteger essa
informacdo para que nao seja copiada, revelada ou que tenha uso indevido ou ndo autorizado;

g) a ndo apoderar-se de documentos, inclusive o caderno de protocolo, contendo dados e
informacgdes relativas a qualquer pesquisa que sdo de propriedade do Laboratdrio do INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, devendo ser mantido sigilo sobre os
mesmos.

h) a ndo apoderar-se de materiais, sejam genéticos, modelos, protétipos e/ou outros de qualquer
natureza pertencem ao Laboratdrio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO.

i) a ndo praticar qualquer medida, sem prévia autorizacdo do Coordenador do Projeto, com a
finalidade de obter para si ou para terceiros, os direitos de propriedade intelectual relativo as
informacgdes sigilosas a que tenha acesso.

O presente documento tem natureza irrevogavel e irretratavel, e o seu ndo cumprimento acarretara
todos os efeitos de ordem penal, civil e administrativa contra seus transgressores.

Para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Documento, fica eleito o foro da Comarca de
Cuiabd, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

ASSINATURA DO BOLSISTA ASSINATURA DO COORDENADOR
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ANEXO X - TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR DO PROJETO
DE EXTENSAO

Eu, R
SIAPE , cargo/fun¢ado do Instituto Federal de
Mato Grosso, Campus , residente na
telefone , e-mail , portador do RG n.°

, 0rgao emissor , data de emissao  / /
CPF , por meio do presente instrumento particular, firmo este Termo de

Compromisso e a concessao de auxilio financeiro ao servidor para subsidiar o desenvolvimento das
atividades que constam no projeto de extensdo aprovado no Edital n® 46/2017, de forma que

alcance as metas e objetivos propostos, conforme itens abaixo relacionados:

1) Concedera ao servidor Coordenador do Projeto taxa de bancada para desenvolvimento do
projeto de extensdo intitulado , para aquisi¢do de
materiais de consumo e/ou contratagdo de prestagdo de servigos relacionados diretamente com a
execucdo do referido projeto.

2) A taxa de bancada no valor de R$ ( ), de que trata
o item acima, consistira no repasse, por parte do IFMT, Campus , mediante
depdsito em Conta Corrente n° do Banco , Agéncia n°

, a partir da data da assinatura do presente termo, em favor do Coordenador do

Projeto.

3) O COORDENADOR obriga-se a:

a) desenvolver as atividades descritas no projeto de forma a ndo prejudicar suas atribui¢des no
IFMT;

b) executar o projeto dentro do prazo previsto no edital;
c) apresentar relatorio mensal e final, com a devida prestagdo de contas da taxa de bancada;

d) devolver ao IFMT, em caso de abandono da execucdo do projeto ou de ndo obediéncia ao prazo
estabelecido, por qualquer motivo que ndo seja de forga maior ou caso fortuito, o montante dos
valores recebidos a qualquer titulo pelo desenvolvimento e execucao do projeto de extensdo, via
Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

e) acompanhar o desenvolvimento do bolsista no projeto de extensdo, responsabilizando-se por
informar a PROEX, quando da desisténcia da participagdo do estudante no projeto, do trancamento
de sua matricula, da conclusdo do curso, da aquisi¢do de vinculo empregaticio, da percepcdo de
outras bolsas do IFMT ou de outras institui¢des, do ndo cumprimento de sua carga horaria, ou
qualquer outro evento que justifique a exclusdo do aluno como bolsista do projeto;



f) participar, quando solicitado, e responsabilizar-se pela participacdo do estudante bolsista nos
eventos de extensdo promovidos pelo IFMT, com apresentagdo oral e/ou de banners, a exemplo do
WorklF, realizado pela Reitoria, e das Jornadas de Ensino, Pesquisa e Extensdo desenvolvidas nos
campi.

4) O presente Termo de Compromisso tem vigénciade / / a / / , podendo ser
prorrogado mediante acordo entre as partes.

5) Declaro, ainda, observar as normas legais, estatutarias e regimentais que regem as atividades do
IFMT e me proponho a aceita-las.

6) O presente Termo de Compromisso podera ser rescindido a qualquer tempo, conforme
disposigoes contidas no Edital 46/2017 e na Resolugdo CONSUP n. 011/2015 e suas alteragdes.

Local, de de 2017.

Coordenador do Projeto Coordenador de Extensao
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ANEXO XI - TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE BOLSISTA

EDITAL N. 46/2017- IFMT/ PROEX

Eu,

RG , CPF , estudante do Curso de
, devidamente matriculado no  semestre do Instituto

Federal de Mato Grosso, Campus , residente na

_, telefone , e-mail ,

possuidor de conta no Banco , Agéncia , Conta

, por meio do presente instrumento particular, firmo o presente Termo de

Compromisso, para subsidiar o desenvolvimento das atividades que constam no projeto de
extensdo aprovado no Edital n® 45/2017 de forma que alcance as metas e objetivos

propostos, conforme os itens abaixo relacionados:

1) Concedera ao estudante 6 bolsas no valor mensal de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta
reais), percebendo o total de R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais), para o desenvolvimento
e execugao do projeto de extensao que tem como titulo
, aprovado no Edital n® 46/2017, sob a

coordenagao do servidor

2) DECLARO:
a) ser estudante regularmente matriculado em curso do I[IFMT;
b) participar do projeto de extensao como estudante extensionista bolsista;

c) dispor de carga horaria minima de 8 (oito) horas semanais — sendo de 5 (cinco) horas
para estudantes de graduagdo - para o desenvolvimento das atividades extensionistas
previstas no projeto de extensao, sem prejuizo das atividades de ensino;

d) ndo possuir vinculo académico com outra institui¢cao de ensino;

e) ndo possuir vinculo empregaticio e/ou ser beneficiario de outro tipo de bolsa do IFMT
ou de qualquer outra institui¢ao, ou participar de monitoria ou estagio remunerado, exceto
na categoria voluntario;
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f) autorizar a cedéncia dos direitos autorais referentes aos conhecimentos adquiridos no
projeto de extensdo ao IFMT, bem como da inclusdo no banco de projetos de extensdo da
PROEX.

3) O presente Termo de Compromisso tem vigéncia de /1 a /o,
podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes.

4) Declaro, ainda, observar as normas legais, estatutdrias e regimentais que regem as
atividades do IFMT e me proponho a aceité-las.

5) O presente Termo de Compromisso podera ser rescindido a qualquer tempo, conforme
as disposicdes contidas no Edital 46/2017 e na Resolugdo CONSUP n. 011/2015 e suas
alteracdes.

Local, de de
2017.

Estudante bolsista Responsavel legal do estudante

(para menores de idade)

Coordenador do Projeto Coordenador de Extensao
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ANEXO XII - Ficha de cadastro

de projetos de extensiao com bolsa

[Nome do projeto:

Campus:

Tempo de Vigéncia da Bolsa:

DADOS DO COORDENADOR

2.1 Nome:

2.2 RG: 2.3 CPF:
2.4 Endereco:
2.5 E-mail: 2.6 Tel's
2.6.1 Fixo:
2.6.2 Celular:
2.7 Banco:
2.7.1 Agéncia: 2.7.2 Conta Corrente:
DADOS DO ESTUDANTE
BOLSISTA
3.1 Nome:
3.2 RG: 3.3 CPF:
3.4 Endereco:
3.5 E-mail: 3.6 Tel's
3.6.1 Fixo:
3.6.2 Celular:
3.7 Banco:
3.7.1 Agéncia: 3.7.2 Conta Corrente:
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ANEXO XIII — Modelo de Relatorio Final Extensao

RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE PROJETO DE EXTENSAO
PERIODO PREVISTO NO EDITAL: JULHO — DEZEMBRO 2015
PERIODO REALIZADO:
PARTE I - CARACTERIZACAO DO PROJETO

1. EDITAL DE SELECAO:

2. TITULO DO PROJETO:

3. AREA TEMATICA:

4. DATA DE INICIO DO PROJETO:

5. DATA DE TERMINO DO PROJETO:

6. CARGA HORARIA MEDIA SEMANAL:
EQUIPE EXECUTORA

7. COORDENADOR DO PROJETO:

Nome: ( ) Docente ( ) Técnico-administrativo
Telefone: Tempo de servigo no IFMT: anos
E-mail:

8. ESTUDANTE BOLSISTA:

Nome: E-mail:
Curso:
Turno: Periodo:

9. COLABORADORES INTERNOS:

Nome Funcao Tempo de servico no IFMT E-mail

Fulano Docente 6 anos
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10. ESTUDANTES COLABORADORES VOLUNTARIOS (quantificar e nomear):

Nome Curso Periodo Turno
Fulano Técnico em Segundo ano integral
Agropecudria

11. OUTROS (caso haja parceiros externos, professores, alunos e/ou técnicos de outras

IES — quantificar e nomear):

PARTE II - EXECUCAO DO PROJETO

12. CARACTERIZACAO DA COMUNIDADE/PUBLICO ATENDIDO

a) Descrigao da comunidade;

b) Endereco e localizagao

13. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Meés

Horario

Atividade e local de realizacao
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14. RELATO DAS DIFICULDADES ENCONTRADAS PARA O DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

15. ACOES QUE PROPORCIONARAM INTERFACE DO PROJETO COM A COORD. DE PESQUISA

DO IFMT

16. ACOES QUE PROPORCIONARAM INTERFACE DO PROJETO COM SETORES DE ENSINO DO

IFMT

PARTE III - RESULTADOS ALCANCADOS
17. QUANTITATIVOS

N° de publico externo beneficiado pelas atividades (discriminar por tipo):

Atividade Crianca Adolescente Idoso Adulto Total
N° de publico interno beneficiado pelas atividades (discriminar por tipo):
Atividade Docente Téc. adm. Estudantes Estagiarios Total
18. QUALITATIVOS
PARTE 1V - AVALIAC()ES
19. AUTOAVALIACAO DO COORDENADOR DO PROJETO:
Critérios Otimo Bom Regular Ruim Péssimo

Assiduidade e pontualidade

Interesse e responsabilidade

Competéncias e habilidades

Organizacdo

Cumprimento das tarefas
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Encaminhamento de documentos (solicitagoes,
relatdrios, justificativas, etc)

20. AVALIACAO DO ESTUDANTE BOLSISTA PELO COORDENADOR DO

PROJETO:

Critérios

Otimo

Bom

Regular

Ruim

Péssimo

Assiduidade e pontualidade

Interesse e responsabilidade

Competéncias e habilidades

Organizacdo

Cumprimento das tarefas

Relacionamento estudante — coordenador

ANEXOS

21. FOLDER, CARTILHAS, CD com imagens das atividades desenvolvidas no projeto,

PANFLETOS, CARTAZES, entre outros

DATA e ASSINATURA DO COODENADOR DO PROJETO:

ASSINATURA DO ESTUDANTE BOLSISTA:

DATA DE RECEBIMENTO PELO COORDENADOR DE EXTENSAO DO CAMPUS:

PARECER E ASSINATURA DO COORDENADOR DE EXTENSAO:

DATA DE RECEBIMENTO PELA PRO-REITORIA DE EXTENSAO:

PARECER E ASSINATURA DA PROEX:




ANEXO XIV - REGISTRO DE PROJETOS VOLUNTARIOS DE
EXTENSAO

NUMERO DE REGISTRO DO PROJETO

TITULO DO PROJETO:

GRANDE AREA

AREA/SUB AREA

Autor/Coordenador do Projeto

Equipe executora

Campus de Lotagao do Autor e

equipe

Funcdo do Autor ( ) Docente ( ) Técnico Administrativo ( ) estudante

Outra informacgado:

RESUMO DO PROJETO (de 10 a 15 linhas, espago simples, sem paragrafos)

Iniciar aqui

EDITAL EM QUE O PROJETO FOI APROVADO

() IFMT: Edital PROEX/IFMT N@ / ( ) Edital do Campus N /

() Agéncia Externa Oficial: Edital N2 / de Agéncia

() Projeto NAO concorreu em Edital

RECURSOS FINANCEIROS ENVOLVIDOS NO PROJETO (exceto bolsas)

Orcamento Total do Projeto (independente de financiamento ou n3o) RS
Tem Financiamento da PROEX/IFMT ( )Ndo Sim ( ) RS
Tem Financiamento do Campus/IFMT ( ) NAO ( )SIM RS

Tem financiamento de Agéncia Externa (Agéncia oficial) ( ) NAO ( )SIM |RS

Ha outras fontes de Financiamento ( ) NAO ( )SIM RS

Qual:

INICIO DO / / PREVISAO DE / /
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PROJETO

ENCERRAMENTO:

Situacdo Atual do Projeto (

(percentual executado)

) menos de 10% (

( )de50a70% (

)de10a30% ( )de30a50%

)de 70a90% ( ) mais de 90%

Carga Horaria Semanal dedicada pelo Coordenador ao Projeto:

Horas

Outros Envolvidos no Projeto (participantes, colaboradores) - reproduzir um quadro para

cada

NOME:

Instituicdo/Cargo/Funcdo:

Funcdo desenvolvida no Projeto:

Carga Horaria Semanal Dedicada ao Projeto:

Horas

Principais Atividades
Desenvolvidas
Semanalmente pelo
Pesquisador/Autor

PARECERES

DIRIGENTE DE EXTENSAO — CAMPUS
() Aprovado ( ) Nao Aprovado

Em: / /

DIRETOR DE ENSINO — CAMPUS
() Aprovado ( ) N&o Aprovado

Em: / /

Assinatura e Carimbo

Assinatura e Carimbo

PARECERES DA PROEX

RELATORIO PARCIAL

Entregue Em: / /

( )Aprovado ( )Reprovado ( ) Nao se aplica

RELATORIO FINAL

Entregue Em: / /

( )Aprovado ( )Reprovado ( ) N3o se aplica

Assinatura e Carimbo

Assinatura e Carimbo

RELATORIO FINANCEIRO

Projeto Arquivado na PROEX




(

Entregue Em: / /

() Nao se Aplica

) Aprovado ( )Reprovado ( ) N3ao se aplica

_Assinatura e Carimbo

Armario N2

Caixa N¢
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ANEXO XV — REGISTRO DE PROJETOS DE PESQUISA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO

ANEXO 14 - REGISTRO DE PROJETOS DE PESQUISA

NUMERO DE REGISTRO DO PROJETO (Reservado a
PROPES)

TiTULO DO PROJETO:

GRANDE AREA DO CNPq

AREA/SUB AREA DO CNPq

Cédigo da Area/Sub Area do CNPq

Autor/Coordenador do Projeto

Campus de Lotagao do
Autor

Titulagao do Autor () Graduado ( ) Especialista () Mestre () Doutor

Endereco Eletronico do

Curriculo LATTES

RESUMO DO PROJETO (de 10 a 15 linhas, espago simples, sem paragrafos)

Iniciar aqui

EDITAL EM QUE O PROJETO FOI APROVADO

() IFMT: Edital PROPES/IFMT N° /

(_ ) IFMT: Edital do Campus N° /




() Ageéncia Externa Oficial: Edital N° /

de Agéncia

() Projeto NAO concorreu em Edital

RECURSOS FINANCEIROS ENVOLVIDOS NO PROJETO (exceto bolsas de I1C)

Orgamento Total do
Projeto (independente de

financiamento ou nao)

R$

Tem Financiamento da
PROPES/IFMT ( ) Nao
Sim ()

R$

Tem Financiamento do
Campus/IFMT () NAO
( )SIM

RS$

Tem financiamento de
Agéncia Externa
(Agéncia oficial) ()
NAO ( )SIM

RS$

Ha outras fontes de
Financiamento () NAO
( )SIM

R$

INICIO DO PROJETO

PREVISAO DE / /

/ /

ENCERRAMENTO:

Situag¢do Atual do Projeto

(percentual executado)

( )menosde10% ( )del0a30% ( )de30a50%

( )de50a70% ( )de70a90% ( )maisde90%

BOLSISTAS DE INICIACAO CIENTIFICA — (reproduzir um
quadro para cada bolsista)

NOME:

CAMPUS: Curso Nome do Curso:

) Técnico () Graduagdo

Bolsita do Programa: () PROIC /IFMT ( ) IC FAPEMAT ( )
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PIBIC/CNPq ( ) PIBITI/CNPq

() PIBIB EM/CNPq ( ) Bolsista Voluntario
() Outro:

Carga Horaria Semanal que o bolsista dedicard ao Projeto:

Horas

Outros Envolvidos no
Projeto (participantes,
colaboradores) -
reproduzir um quadro
para cada

NOME:

Institui¢ao/Cargo/Fungao:

Fung¢do desenvolvida no
Projeto:

Carga Horaria Semanal
Dedicada ao Projeto:
Horas

Principais Atividades
Desenvolvidas
Semanalmente pelo
Pesquisador/Autor

PARECERES (de acordo
com o Art. 22 da
Resolucao CONSUP N°
046/2013)

DIRIGENTE DE
PESQUISA - CAMPUS

() Aprovado ( )Nao
Aprovado

Em:

DIRECAO DE
ENSINO —
CAMPUS

() Aprovado ( )
Nao Aprovado




Assinatura e Carimbo

Assinatura e Carimbo

De uso da PROPES

PARECERES DA PROPES
RELATORIO PARCIAL RELATORIO FINAL
Entregue Em: / /
Entregue Em: / /

( )Aprovado ( )Reprovado ( ) Nao

( )Aprovado ( )Reprovado ( ) Nao se aplica .
se aplica

Assinatura e Carimbo . .
Assinatura e Carimbo

RELATORIO FINANCEIRO
Projeto Arquivado na PROPRES

Entregue Em: / / Armario N°

Nido se Aplica
() P Caixa N°

( )Aprovado ( )Reprovado ( ) Nao se aplica

Assinatura e Carimbo
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